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REGLAMENTO PARA REALIZAR LA ENTREGA-RECEPCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Carlos Mendoza Davis, Gobernador del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur,
en ejercicio de las facultades que me confiere la fraccion XXIlI del articulo 79 de la
Constitucion Politica de! Estado y en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 1, 3, 4,
62, 63, 64, 65, y 66 de la Ley Organica de la Administracién Publica, ambas del Estado de
Baja California Sur, y

CONSIDERANDO

Primero.- Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 63 y 64 de la Ley Organica
de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur, se debe emitir un
reglamento que contenga las normas y procedimientos a que se sujetara la entrega-
recepcion de las dependencias y entidades de la administracién publica del Estado, tanto
por la conclusion del periodo constitucional del cargo de Gobernador del Estado, como por
la separacién del empleo, cargo o comision de cualquier servidor publico.

Segundo.- Que es necesario realizar una adecuada entrega-recepcion de los asuntos de
los recursos publicos que disponen los titulares de las dependencias, entidades y unidades
administrativas de la Administracién Publica Estatal; asi como de los demas servidores
publicos en el desempefio de sus funciones, hasta el momento de separarse de su empleo,
cargo o comision, de forma ordenada, transparente y garantizando en todo momento la
continuidad en el servicio publico.

Tercero. - Que en congruencia con lo anterior y con objeto de establecer las acciones
necesarias que propicien la integridad y la transparencia en la gestion publica y la
rendicion de cuentas, he tenido a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTO PARA REALIZAR LA ENTREGA-RECEPCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las bases para el
proceso de la entrega-recepcion, conforme a las cuales los titulares de las Dependencias,
Entidades y Unidades Administrativas de la Administracion Publica Estatal, deberan
presentar la informacién sobre el estado que guardan los asuntos de su competencia, asi
como los recursos que tienen asignados a quienes los sustituyan en sus funciones.

ARTICULO 2.- Las disposiciones establecidas en este Reglamento seran aplicables
también para documentar la entrega-recepcion de aquellos servidores publicos que por
cualquier circunstancia se separen de su empleo, cargo o comision, a quienes en termino
de ley los sustituyan en sus funciones.
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ARTICULO 3.- Para efecto del presente Reglamento, se entendera por:

|.  Acta: Documento en el que se hace constar la entrega — recepcion.

Il. Sujetos obligados: Los servidores publicos de las Dependencias, Entidades y
Unidades Administrativas que integran la Administraciéon Publica Estatal que se
separen de su encargo, empleo o comision.

I1l.  Anexos: Documentos en medios electronicos, opticos o de cualquier tipo, relativa
a los recursos; financieros, humanos y materiales u otro que se describa en el
Acta.

IV. Contraloria: A la Contraloria General,

V. Dependencias: A las sefialadas en el articulo 16 de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Baja California Sur;

VI. Entidades: A las referidas en el articulo 8 y Titulo Tercero de la Ley Orgéanica de
la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur;

VIl. Entrega — Recepcién: Proceso a través del cual los servidores publicos, al
separarse de su empleo, cargo o comisién, preparan y entregan a quienes los
sustituyan en sus funciones, los asuntos de su competencia, asi como los recursos
humanos, materiales y financieros que les hayan sido asignados para el ejercicio
de sus atribuciones legales.

VIIl. Libro Blanco: El documento publico gubernamental en el que se hacen constar
las acciones y resultados obtenidos mas destacados de un programa, proyecto o
asunto relevante y trascendente para la Administracion Publica Estatal.

IX. Memoria Documental: El documento publico gubernamental, que describe las
acciones y resultados obtenidos de un programa, proyecto o asunto de la
Administracion Pablica Estatal, del cual se tiene interés en dejar constancia y que
por sus caracteristicas no reviste la relevancia y trascendencia que se establecen
para un Libro Blanco;

X. Secretaria de Finanzas: A la Secretaria de Finanzas y Administracion.

X|. Subsecretaria de Administracion: A la Subsecretaria de Administracion de la
Secretaria de Finanzas y Administracion.
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XIl. Sistema: Sistema Electrénico de Entrega-Recepcion.
Xill. Titulares de las Dependencias: A los Titulares de las Dependencias

comprendidas en el articulo 16 de la Ley Organica de la Administraciéon Publica
del Estado de Baja California Sur, asi como los correspondientes de las Unidades
Administrativas;

XIV. Titulares de las Entidades: A los Directores Generales o sus equivalentes de las
Entidades comprendidas en el articulo 8 y Titulo Tercero de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Baja California Sur; asi como, los
correspondientes de las Unidades Administrativas;

XV. Unidades Administrativas:

a) En las Dependencias: Las comprendidas desde las oficinas de los Titulares de las
Secretarias, hasta las Direcciones de Area y Unidades Administrativas que cuenten con
recursos humanos, materiales y financieros, independientemente de la denominacion de
las mismas;

b) En las Entidades: Las comprendidas desde las oficinas de los Titulares de las
Direcciones Generales o sus equivalentes y las Unidades Administrativas, que cuenten
con recursos humanos, materiales y financieros, independientemente de la denominacion
de las mismas.

ARTICULO 4.- El Proceso de Entrega-Recepcion, debe realizarse en los siguientes
casos:

I.  Conclusion
II. Renuncia;
Ill. Licencia, Cese o Destitucién; y

IV.  Por cualquier otra causa por la que el servidor publico concluya con su cargo,
empleo o comision.

ARTICULO 5.- Los Sujetos obligados a realizar la Entrega-Recepcion son:
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I. En las Dependencias: Las comprendidas desde las oficinas de los Titulares de
las Secretarias, hasta las Direcciones de Area y Unidades Administrativas que
administren, recauden y/o autoricen recursos financieros, humanos y materiales
independientemente de la denominacion de las mismas. Asi como, quienes aun
sin tener alguna de estas categorias, realicen funciones que por su relevancia
ameriten realizar una Entrega-Recepcion de los recursos a su disposicion; y

Il.  En las Entidades: Las comprendidas desde las oficinas de los Titulares de las
Direcciones Generales o sus equivalentes y las Unidades Administrativas que
administren, recauden y/o autoricen recursos financieros, humanos y materiales
independientemente de la denominacién de las mismas; asi como, quienes aun
sin tener alguna de estas categorias, realicen funciones que por su relevancia
ameriten realizar una Entrega-Recepcion de los recursos a su disposicion.

CAPITULO II ]
DE LOS RESPONSABLES EN LA INSTRUMENTACION
EN EL PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

ARTICULO 6.- Los Titulares de las Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas,
en el ejercicio de sus atribuciones, seran los responsables del estricto cumplimiento y
ejecucion del proceso de entrega-recepcion, asi como de la legalidad de la informacion
contenida en el Acta y de los documentos relativos a los asuntos, programas, obras,
obligaciones, recursos asignados y asuntos en tramite, con base a los formatos
establecidos por la Contraloria.

ARTICULO 7.- Para la debida instrumentacién del proceso de entrega - recepcion, los
Titulares de las Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas, seran
responsables de:

I.  Disponer lo conducente, en el ambito de su competencia, para la correcta y
oportuna preparacion de la informacion y documentacion necesaria para el
proceso de entrega-recepcion;

Il.  Determinar a los servidores publicos que, por la naturaleza e importancia de sus
funciones o porque manejen, recauden o administren fondos publicos, quedaran
sujetos a las disposiciones contenidas en el presente reglamento de entrega -
recepcion, haciéndolo del conocimiento de la Contraloria;

lll.  Mantener organizados y actualizados sus planes, programas, estudios vy

5
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proyectos, asi como los informes, registros y controles de los recursos humanos,
materiales y financieros que dispongan para el ejercicio de sus funciones;

IV. Mantener ordenada y actualizada la documentacion que se genera derivado de la
gestion publica, en los archivos y expedientes correspondientes, de conformidad
con lo sefalado en la normatividad vigente;

V. Tener debidamente actualizados, autorizados y publicados, sus Reglamentos
Internos, asi como sus Manuales de Organizacién y de Procedimientos; y

VI. Elaborar y ejecutar todas aquellas medidas administrativas establecidas en la
normatividad vigente, las que se deriven del presente Reglamento de Entrega-
Recepcion y las que, en su caso, establezca la Contraloria.

ARTICULO 8.- La Secretaria de Finanzas y Administracion, debera conciliar con las
Dependencias y Entidades, |la informacién financiera, contable y presupuestal presentada
en el Acta, mismos que deben cumplir con las disposiciones establecidas en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental y demas normatividad aplicable.

ARTICULO 9.- La Secretaria de Finanzas y Administracion, a través de la Subsecretaria
de Administracion, debera validar con las Dependencias, Entidades y Unidades
Administrativas, el inventario de bienes muebles e inmuebles propiedad del Gobierno del
Estado, incluyendo los que se encuentren en arrendamiento, comodato o cualquier
situacion o figura juridica, acreditando para ello la documentacion soporte.

ARTICULO 10.- La Contraloria, sin perjuicio de las disposiciones legales vy
administrativas, tendran las siguientes facultades y atribuciones:

I. Capacitar y asesorar técnicamente a las Dependencias, Entidades y Unidades
Administrativas en la preparacion, revisién e integracion de la documentacion
soporte de los anexos que formaran parte del Acta; asi como, supervisary evaluar
los avances correspondientes;

ll.  Coadyuvar con los sujetos obligados, con la finalidad que la entrega- recepcion
sea eficaz, agil y transparente; y

ll.  Vigilar que las Dependencias, Entidades o Unidades Administrativas se apeguen
al presente Reglamento de Entrega — Recepcién, y la demas normatividad
aplicable.
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CAPITULO Ill
ACTA ENTREGA-RECEPCION

ARTICULO 11.- La entrega-recepcién, se efectuara por escrito mediante acta
administrativa que describa el estado que guarde la dependencia, entidad o unidad
administrativa de que se trate, y contendra los elementos que sefialen los lineamientos
que, para tal efecto, emitira la Contraloria en el ambito de sus atribuciones.

ARTICULO 12.- Ademas de lo sefialado en el articulo anterior, el acta-entrega recepcion
necesariamente debera ir acompanada por los siguientes anexos:

VI

VII.

VIIL.

Informe de Rendicion de Cuentas: Debera contener los programas, proyectos,
compromisos, acciones, asuntos, recursos, informacion y situacion general de la
gestion de gobierno que se concluye para facilitar el proceso de la transicion y la
toma de desiciones publicas. Esta fraccion solo aplica para la Entrega-Recepcion
por conclusion del ejercicio constitucional del Poder Ejecutivo;

Informe de Gestion: Debera contener los resultados de las gestiones emprendidas
por las Dependencias, Entidades o Unidades Administrativas;

Recursos Materiales, integrado por: la relacion de bienes muebles, relacion de
bienes inmuebles, relacion de sistemas informaticos, relacion de cajas fuertes y
relacion de archivos;

Recursos Financieros integrado por: situacién de fondo revolvente, situacion de
cuentas bancarias, relacion de cheques expedidos sin entregar, situacion de
cuentas de inversion;

Recursos Humanos integrado por: la plantilla de personal y el organigrama;

Situacion Programatica Presupuestal;

Inventario de Obras integrado por: relacion de obras y/o acciones en proceso,
relacion de obras y programas terminados durante el ejercicio;

Marco Normativo integrado por: el marco normativo, el marco de actuacion y
relacion de acuerdos, convenios, contratos y documentos legales;

Asuntos en tramite;
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X. Transparencia y Acceso a la informacion: Debera contener un informe sobre el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia y los requerimientos en cuanto
informacién pendiente de atender;

ARTICULO 13.- El servidor publico saliente elaborara el acta de entrega-recepcion,
misma que se formalizara en la fecha en que el servidor publico que lo sustituya en sus
funciones tome posesion del empleo, cargo o comision.

Si a la fecha en que el servidor publico se separe del empleo, cargo o comision no existe
nombramiento o designacién del servidor publico que lo sustituya, la entrega-recepcion
se hara al servidor publico que se designe para tal efecto.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES COMUNES PARA LA ENTREGA-RECEPCION

ARTICULO 14.- La entrega-recepcion de los asuntos y recursos a los que hace mencion
el articulo 62 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja
California Sur y el articulo 1 del presente Reglamento, se formalizara mediante la firma
del Acta Entrega-Recepcion y los anexos que la conformen, por el servidor publico
saliente y por aquél que lo sustituya en el empleo, cargo o comision.

ARTICULO 15.- La verificacion de contenido del acta de entrega-recepcion, debera
realizarse por el servidor pulblico entrante o, en su caso, por el que haya sido designado
para tal efecto conforme a lo previsto por el segundo parrafo del articulo 13 de este
Reglamento, en un término no mayor de treinta dias habiles, contados a partir de la fecha
de entrega-recepcion del despacho, durante dicho plazo el servidor publico saliente hara
las aclaraciones y proporcionara la informacion adicional que le sea solicitada.

ARTICULO 16.- En caso de que el servidor publico entrante detecte alguna irregularidad
en relacion con el contenido del acta respectiva o en los anexos de la misma durante el
término sefialado en el articulo anterior, deberd hacerlo del conocimiento de la
Contraloria para que se aclare por el servidor publico saliente o, en su caso, se proceda
de conformidad al régimen de responsabilidades de los servidores publicos.

Si el servidor publico entrante, no procediera de conformidad al parrafo anterior, incurrira
en responsabilidad en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado y Municipios de Baja California Sur.
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ARTICULO 17.- Cuando por causa justificada, el servidor publico saliente no pueda llevar
a cabo la entrega-recepcion, el titular de la Dependencia o Entidad que corresponda,
designara a un servidor publico para que la realice, previa autorizacion de la Contraloria.

ARTICULO 18.- El acto de entrega-recepcion, se llevara a cabo en presencia de un
representante de la Contraloria. El servidor publico saliente, como el que lo sustituya en
funciones designaran cada uno a un testigo, quienes también firmaran el acta
administrativa.

Iniciado el acto de entrega — recepcion, éste no podra suspenderse o diferirse, salvo por
caso fortuito o causa de fuerza mayor.

ARTICULO 19.- El servidor publico saliente que omita rendir el informe de los asuntos a
su cargo y del estado que guardan y no haga entrega de los recursos asignados, en los
términos de este Reglamento, sera requerido por la Contraloria, para que, en un plazo
no mayor de quince dias habiles, contados a partir de la fecha de la separacion del
empleo, cargo o comision, cumpla con esta obligacion.

En el supuesto sefalado en el parrafo anterior, el servidor publico entrante al tomar
posesion o, en su caso, el encargado del despacho o el designado para la recepcion del
informe de los asuntos y de los recursos correspondientes, levantara acta
circunstanciada, con asistencia de dos testigos, dejando constancia del estado en que se
encuentren los asuntos y los recursos asignados, haciéndolo del conocimiento de su
superior jerarquico y de la Contraloria, para efectos del requerimiento a que se refiere
este articulo y de que se promuevan las acciones que correspondan, en aplicacion del
régimen de responsabilidades de los servidores publicos.

ARTICULO 20.- La entrega del despacho y de los asuntos en tramite encomendados al
servidor publico saliente, no lo exime de las responsabilidades que hubiera incurrido en
términos de ley.

CAPITULO V
DE LA ENTREGA- RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

ARTICULO 21.- Para llevar a cabo la entrega recepcion por conclusion del periodo
constitucional de Gobernador del Estado, la Secretaria de Finanzas y Administracion,
ademas de las atribuciones sefialadas en el presente Reglamento de Entrega-Recepcion,
tendra las siguientes:
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|. Integrar la informacién financiera, presupuestal, programética, economica y su
respaldo documental correspondiente; misma que debera cumplir con las
disposiciones establecidas en la Ley General de Contabilidad Gubernamental y
demas normatividad aplicable;

Il.  Elaborar la relacién de cuentas bancarias, con la documentacion que acredite el
origen de los recursos;

Ill.  Integrar la informacion de subsidios, apoyos y constitucion de garantias recibidos
y/o otorgados;

IV. Establecer los mecanismos adecuados para integrar la situacion de la deuda
publica al cierre de la administracion; asi como las obligaciones en que este
comprometido el recurso publico estatal;

V. Integrar la relacion de los pagos a proveedores en tramite;

VI. Asegurar que el sistema cuente con capacidad suficiente para almacenar la
informacion que se requiera para el Proceso de Entrega-Recepcion;

VIl.  Conciliar con las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal
la informacién programatica, presupuestaria, contable y financiera presentada en
el Acta de Entrega-Recepcion, verificando que coincidan con los informes
mensuales, trimestrales y cierres del ejercicio que se formularon durante el periodo
fiscal que corresponda; mismas que deberan cumplir con las disposiciones
establecidas en la Ley General de Contabilidad Gubernamental y demas
normatividad aplicable;

VIIl.  Llevar a cabo en los términos de la Ley en la materia, los cierres trimestrales de la
cuenta publica y prever lo necesario en el cierre del ultimo trimestre, para los
efectos de la entrega- recepcion de la Administracién Publica Estatal;

IX. Conciliar con la Secretaria de Planeacion Urbana, Infraestructura y Movilidad, el
inventario de obra publica, incluyendo los que se encuentren en arrendamiento,
comodato o cualquier situacion o figura juridica; anexando los documentos que
respalden su sustento legal;

X. Asistir a los actos de entrega-recepcion de los titulares de las dependencias,
Entidades y unidades administrativas; y

Xl. Todas aquellas que fueren necesarias para el debido cumplimiento del presente
Reglamento de entrega - recepcion.

10
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ARTICULO 22.- La Secretaria de Finanzas, a través de la Subsecretaria de
Administracion, ademas de las atribuciones sefialadas en el presente Reglamento, tendra
las siguientes:

I.  En conjunto con las Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas validar
el inventario de bienes muebles propiedad del Gobierno del Estado, incluyendo los
que se encuentren en arrendamiento, comodato o cualquier situacion o figura
juridica; anexando los documentos que respalden su sustento legal e identifique
el resguardo y la situacién juridica del bien.

Il.  En conjunto con la Secretaria de Planeacion Urbana, Infraestructura y Movilidad
validar el inventario de bienes inmuebles propiedad del Gobierno del Estado, en
comodato, arrendamiento o cualquier situacién o figura juridica, anexando los
documentos que respalden su sustento legal y la situacion juridica del bien.

lIl.  Integrar la plantilla del personal con sus percepciones mensuales, clasificada por
Dependencias, Entidades o Unidades Administrativas; sefialando a los servidores
publicos de base, confianza; asi como aquellos que se encuentran de licencia con
y sin goce de sueldo, comisionados, incapacitados y en proceso de jubilacion o
pension.

IV. Relacionar los procesos de contratacion adjudicados en sus diferentes
modalidades celebradas en el curso de la administracion de que se ftrate,

incluyendo los contratos vigentes con sus respectivas fianzas, asi como aquellos
procedimientos de contratacion que se encontraren en proceso.

V. Asistir a los actos de entrega-recepcion de los Titulares de las Dependencias,
Entidades y Unidades Administrativas; y

ARTICULO 23- La Contraloria, ademas de las atribuciones sefialadas en el presente
Reglamento de entrega - recepcion, tendra las siguientes:
I.  Coordinar la ejecucion de la Entrega-Recepcion de la Administracion Publica y la
planeacion de los trabajos que se consideren necesarios, a fin de constatar que

se cumpla en las formas y tiempos establecidos para tal efecto;

ll.  Coadyuvar con los servidores publicos entrantes, con la finalidad que la entrega -
recepcion sea eficaz, agil y transparente;

Il.  Vigilar que las Dependencias, Entidades o Unidades Administrativas se apeguen
11
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a la normatividad de la entrega - recepcion;

IV. Establecer la programacién, coordinacion, apoyo técnico y supervision de las
actividades que las Dependencias, Entidades o Unidades Administrativas deban
instrumentar en el ambito de su competencia;

V. Expedir las disposiciones complementarias y establecer el calendario general de
actividades que se requieran para el cumplimiento del presente Reglamento de
entrega-recepcion;

VI. Asistir a los actos de entrega-recepcion de los Titulares de las Dependencias,
Entidades y Unidades Administrativas; y

VIl. Las demas que le confiere el presente reglamento, y demas disposiciones legales
aplicables.

ARTICULO 24.- La Secretaria de Planeacion Urbana, Infraestructura y Movilidad debera
integrar el inventario de obra publica en proceso y terminada, asi como la relacion de
anticipos de obras por amortizar; dicho inventario debe estar conciliado con la Secretaria
de Finanzas y la Contraloria.

Asimismo, debera validar el inventario de las reservas de terrenos sin construccion
propiedad del Gobierno del Estado, en comodato, arrendamiento o cualquier situacion o
figura juridica; anexando los documentos que respalden su sustento legal y la situacion
juridica del bien.

ARTICULO 25.- Los Titulares de las Dependencias, Entidades y Unidades
Administrativas, deberan de llevar a cabo lo siguiente:

I.  Cancelar los fondos fijos de caja mediante oficio, que con oportunidad emita la
Secretaria de Finanzas y Administracion, acompafiado de las actas de arqueo y
concentrando los saldos disponibles en la instancia correspondiente. Estas
cancelaciones se efectuaran en la fecha en que las operaciones de las
Dependencias y Entidades lo hagan permisible, sin exceder el plazo limite que
para el caso establezca la Contraloria;

Il.  Realizar los reintegros y efectuar las comprobaciones derivadas de los Fondos
Revolventes o de gastos pendientes de comprobar;

IIl.  Reducir al minimo los asuntos administrativos en tramite;

IV. Coordinarse con la Contraloria para solventar las observaciones y
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recomendaciones realizadas por los distintos 6rganos de fiscalizacion, de tal
manera que al cierre se atiendan todas la recomendaciones correctivas y
preventivas, procurando dejar el menor nimero posible de pendientes por
solventar; y

V. Actualizar, y en su caso elaborar el Reglamento Interior, los Manuales de
Organizacién y Procedimientos; asi como los demas documentos normativos que
regulan el funcionamiento de las Dependencias, Entidad o Unidad Administrativa.

ARTICULO 26.- Treinta dias antes de concluir el periodo constitucional, deberan
comprobarse todos los recursos entregados a los funcionarios publicos, por concepto de
gastos a comprobar, fondos revolventes y otros de caracter similar.

Para efecto de dar cumplimiento al parrafo anterior, la Secretaria de Finanzas y
Administracion, debera de implementar un programa para la recuperacion de los recursos
entregados a los servidores publicos.

En el caso de las Entidades, el Titular de la Coordinacion Administrativa o su equivalente,
sera responsable de la implementacién del programa sefialado en el parrafo anterior.

ARTICULO 27.- Con independencia a lo establecido en el articulo 5 del Reglamento de
entrega-recepcion y con objeto de apoyar a las actividades del proceso de entrega-
recepcion, los Titulares de las Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas
deberan designar a dos servidores publicos como enlaces del proceso, quienes tendran
la funcién de coadyuvar en las tareas de preparacion de la informacion.

La designacion de los enlaces, no exime de responsabilidad a los Titulares de las
Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas.

ARTICULO 28.- Los enlaces deberan atender el proceso de entrega-recepcion, con
eficacia y eficiencia de una manera ordenada y transparente, garantizando el ejercicio de
las funciones encomendadas.

ARTICULO 29.- Los formatos correspondientes al presente Reglamento de entrega -
recepcion, deberan estar elaborados, actualizados y validados por la Contraloria con 30
dias de anticipacion a la conclusién del cargo o comision; a partir de esa fecha, la
informacion que se modifique en virtud de las operaciones normales de las
Dependencias, Entidades o Unidades Administrativas, se debera actualizar mediante un
informe complementario por el periodo que corresponda.
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ARTICULO 30.- Los Titulares de Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas
que sean ratificados en su cargo, también estaran obligados a realizar el proceso de
entrega-recepcion ante su superior jerarquico.

Lo anterior también es aplicable a los Titulares de las Entidades cuyos periodos esten
determinados en su marco normativo.

ARTICULO 31.- Quienes se encuentren en el supuesto establecido en el articulo anterior,
realizaran la entrega-recepcion en un plazo que no exceda de 15 dias habiles posteriores
a la conclusién del periodo constitucional de que se trate.

ARTICULO 32- Para efecto de facilitar el proceso de captura de la informacion generada
en la conclusiéon de un periodo constitucional, la Contraloria y la Secretaria de Finanzas
y Administracion, estableceran un sistema como medio electronico unico y obligatorio
para generar el Acta, asi como sus anexos.

Los servidores publicos y los enlaces, tendran claves de acceso para el Sistema, las
cuales seran proporcionadas por la Secretaria de Finanzas y Administracion, y su
operacion sera en los términos que ésta sefiale.

ARTICULO 33.- En los procesos de Entrega-Recepcion por conclusion de ejercicio
constitucional, los Titulares de las Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas
entregaran los libros blancos y/o memorias documentales de los programas, proyectos,
acciones y obras que se hayan elaborado, de conformidad con la normatividad aplicable.

TRANSITORIOS

PRIMERO. E| presente Reglamento de Entrega-Recepcion entrara en vigor a partir del dia
de su publicacion en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

SEGUNDO. La Contraloria elaboraré los Lineamientos para la Elaboracion e Integracion de
Libros Blancos y Memorias Documentales, de la Administraciéon Publica del Estado de Baja
California Sur, debiendo publicarlos en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado dentro
de los treinta dias naturales a la publicacion del Presente.

TERCERO. Se abroga el Reglamento de Entrega-Recepcion de los Servidores Publicos
del Estado de Baja California Sur, publicado en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado
de Baja California Sur, nimero 25 de fecha del 08 de junio de 2014.
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Dado en la Residencia del Poder Ejecutivo, en la ciudad de La Paz, capital del Estado de
Baja California Sur, a los 8 dias del mes de septiembre del dos mil veinte.

EL GOBERNADOR DEL ESTADO
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¢~ CARLOS MENDOZA DAVIS-

EL SECRETARIO GENE GOBIERNO

LA CONTRALORA GENERAL
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