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LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES
DEL FIDEICOMISO DE TURISMO DE LOS CABOS

I. OBJETIVO.

Establecer las actividades y acciones necesarias para el control de los bienes que
deberan tener las Unidades Administrativas del Fideicomiso de Turismo de Los Cabos,
con la finalidad de asegurar el correcto registro de bienes, la existencia fisica del
inventario, su ubicacion fisica, el resguardo de los bienes asignados, el estado fisico de
estos, asi como, la disposicion final de los mismos.

Asimismo, busca:

a) Homologar los procedimientos de registro, afectacion, disposicion final y baja de
los bienes muebles.

b) Dar certeza en el manejo de bienes.

c) Apegar los procesos a la Normatividad vigente.

d) Vigilar el eficiente y racional aprovechamiento de los inmuebles destinados al
almacenamiento de los bienes muebles.

e) Agilizar los procesos de disposicion final y baja de aquellos bienes muebles que
por su estado ya no resulten utiles para los fines encomendados a este
Fideicomiso.

Il. JUSTIFICACION.

Con el proposito de que la administracion de los recursos materiales y tecnologicos que
se les brinda al personal como herramientas y coadyuvantes de sus labores sea
transparente, apegada a los criterios de racionalidad, eficiencia y eficacia institucional, se
ha considerado importante contar con un instrumento normativo interno que regule la
actuacion de los servidores publicos en estas materias.

Los presentes Lineamientos forman parte del marco normativo — administrativo interno de
este Fideicomiso, con base en el cual los servidores publicos del mismo deberan
fundamentar su actuacion en materia de administracion de recursos.

La aplicacion y cumplimiento de estos Lineamientos son aspectos primordiales que se
deben observar, ya que le permitira a esta Entidad llevar a cabo la administracion de los
bienes publicos que le han sido asignados, con base en criterios de legalidad, honestidad,
eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control y rendicion
de cuentas, por lo que resulta de suma importancia que la totalidad de los empleados que
integran este Fideicomiso tengan conocimiento de ellos y que coadyuven en su aplicacion.
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Capitulo |
Disposiciones Generales

Objeto

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto proporcionar un instrumento
normativo para el registro y control patrimonial que garantice la custodia, seguridad,
aprovechamiento y uso racional de los bienes muebles, y su disposicion final, incluyendo
el empleo eficiente de los espacios fisicos destinados a su guarda y control, asi como, de
la dictaminacion de no utilidad de estos, ademas de su promocion, valuacion, enajenacion
onerosa, pago, retiro, facturacion, registro y baja.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de aplicacion general y observancia
obligatoria para todos los servidores publicos adscritos al Fideicomiso de Turismo de Los
Cabos, quienes deberan realizar todas las gestiones necesarias para la adopcion e
instrumentacion de las acciones necesarias para el cumplimiento de los presentes
Lineamientos.

Abreviaturas y Definiciones

Articulo 3. Para los efectos de los presentes Lineamientos, sin perjuicio de ser utilizados
en plural o singular, se entendera por:

I.  Acta circunstanciada: Documento en el cual se hace constar de manera sucinta
todo acontecimiento que, debera contener la fecha, el lugar y el relato del evento
que lo motiva, la firma de cuando menos dos testigos que hayan presenciado los
hechos o que les conste su realizacién y asi lo declaren.

Il. Asignatario de Bienes: Son los trabajadores en activo que se constituyen
responsables del uso, cuidado y custodia de los bienes instrumentales que la
institucion les proporciona para el desarrollo de sus actividades.

lll.  Avaldo: Dictamen técnico con vigencia determinada en el que se indica el valor
comercial de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacion, su uso y
de una investigacion y analisis de mercado.

IV. Baja: La cancelacion del registro de un bien mueble en los sistemas que los
contengan y en el inventario, una vez ejecutada y consumada su Disposicion Final.

V. Bien: Los bienes muebles propiedad del Fideicomiso de Turismo de Los Cabos.

VI. Bienes de Consumo o no Capitalizables: Los Bienes muebles que por sus
caracteristicas fisicas (vida util menor a un afo), costo (su valor de adquisicion es
menor al monto minimo de capitalizacion y se adquieren con presupuesto de
operacion) y/o finalidad en el servicio (para uso o consumo del usuario), no
requieren de un control individual, su registro es global para efectos de control.
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Bienes Instrumentales o Capitalizables: Los Bienes muebles que por sus
caracteristicas fisicas y costo requieren de un control individual siendo susceptibles
de la asignacion de un numero de inventario y resguardo y/o inmovilizado.

Bienes No utiles: Los Bienes cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita
su aprovechamiento en el servicio; cuando es aun funcional pero que ya no se
requiere para la prestacion del servicio; cuando esta descompuesto y no es
susceptible de reparacion; cuando estd descompuesto y su reparacion no resulta
rentable; cuando es desecho y no es posible su reaprovechamiento y cuando no es
susceptible de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las
sefaladas.

Calificacion: Es la accion soportada y documentada técnicamente para
fundamentar la no utilidad de un bien mueble o diversos Bienes muebles.
Desechos: Los desperdicios, restos y sobras de los bienes, asi como aquéllos cuyo
estado fisico, solo permita recuperar el valor del material con el que fueron
fabricados.

Dictamen de No Utilidad: Documento que consigna, fundamenta, acredita y
sustenta que un Bien ya no es util para la prestacion del servicio, para el que fue
adquirido.

Disposicién Final: El acto a través del cual se realiza la desincorporacion
patrimonial (enajenacion o destruccion).

Enajenacién: La transmision de propiedad a titulo oneroso o gratuito de los Bienes
No Utiles al servicio del Fideicomiso de Turismo de Los Cabos.

Fideicomiso: El Fideicomiso de Turismo de Los Cabos.

Guia EBC o Libro Azul: Guia de informacion a comerciantes de automoviles y
camiones, asi como, aseguradores de la Republica Mexicana.

Grupo Homogéneo de Bienes: Los que reunan elementos similares en cuanto a
su naturaleza, caracteristicas técnicas y uso, o en su caso, aquellos que formen
parte de equipos mayores.

Incorporacién: Registro de los bienes muebles instrumentales que se incorporan
al patrimonio del Fideicomiso de Turismo de Los Cabos.

LAASBCS: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja
California Sur.

Licitaciones: Son licitaciones publicas en términos de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur.

Lineamientos: Los presentes Lineamientos para la Administracion de los Bienes
Muebles del Fideicomiso de Turismo de Los Cabos.

Lista: La lista de valores minimos para desechos de bienes muebles.

Programa: El Programa de Disposicion Final de Bienes Muebles No Utiles del
Fideicomiso de Turismo de Los Cabos.

Resguardo: Es el documento mediante el cual se asignan bienes muebles, para
su uso, cuidado y custodia.
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XXIV.

XXV.

XXVI.

Responsable del Almacén: Es la persona encargada de dirigir y coordinar la
operacion de un almacén para la recepcion, guarda, custodia, control, registro y
suministro de los bienes almacenados en los mismos.

Responsables del Programa: Los designados por la Direccion de Administracion
y Finanzas, para coordinar y ejecutar el Programa.

Valor de Referencia para Venta: El valor especifico asignado por el Responsable
del Programa, para instrumentar la enajenacion onerosa de bienes, con base al
Valor Minimo y que puede ser superior a éste, tomando en cuenta el
comportamiento de las ventas y condiciones de mercado.

Capitulo Il
Administracion de los Bienes Muebles

Generalidades

Articulo 4. El Uso y el almacenamiento de Bienes tendra como politicas rectoras:

a)
b)
c)

Garantizar la integridad del patrimonio institucional;
La utilizacion racional de los Bienes, y
El empleo eficiente de los Almacenes.

Articulo 5. El Fideicomiso podra tener, segun sus necesidades, diferentes tipos de
Almacenes para la guarda y custodia de sus Bienes:

Los Almacenes de Bienes para la Operacion, administrados por el Fideicomiso,
empleados preferentemente para la guarda, custodia y distribucion de bienes
utiles, como materiales y refacciones para mantenimiento y operacion.

Los Almacenes para el material promocional, administrados por un tercero con
quien se celebren contratos o convenios para tales efectos.

Articulo 6. Para el control, la Direccion de Administracion y Finanzas, llevara a cabo el
registro del ingreso de los bienes y desechos, asi como, la salida de estos cuando sean
reutilizados o enajenados a través de los documentos que para estos efectos tengan
establecidos.

Articulo 7. Los bienes muebles deberan recibirse en los Almacenes en la medida de lo
posible, si por sus caracteristicas esto no es factible, en la medida de lo posible seran
registrados en el Almacén, la entrada y la salida al mismo tiempo, para su integracion al
patrimonio.

Salvo casos debidamente justificados y autorizados de manera expresa por el Comité
Técnico, segun corresponda, se podran arrendar bienes inmuebles para la guarda, el
deposito, la custodia, y/o el almacenamiento de Bienes y la preservacion de Bienes No

Utiles.
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Articulo 8. Con el objeto de controlar, eficientar y reducir los costos administrativos,
derivados de la operacion de Almacenes del Fideicomiso, se sujetaran a las siguientes
medidas orientadas al uso eficiente de sus Almacenes:

a)

b)

d)

f)

s)
h)

Generar una cultura de austeridad y racionalizacion de los Bienes, con ajuste a las
necesidades de cada una de las areas que integran la estructura organica del
Fideicomiso, para evitar en lo posible la acumulacion, obsolescencia y degradacion
de los Bienes y, en los casos en que sea factible, en lugar de adquirir bienes
muebles nuevos se buscaran e identificaran Bienes No Utiles que: cuenten con una
vida util superior al 60%; o cuyos gastos de mantenimiento y reparacion no superen
el 50 % del valor del Bien; o de Bienes que aun son funcionales para la prestacion
del servicio para el que fueron adquiridos.

Favorecer el consumo eficiente de los Bienes y el 6ptimo empleo de almacenes.
Destinar un espacio dentro de su Almacén para la guarda y custodia de Bienes No
Utiles, entre otros los excedentes y obsoletos.

Prescindir del almacenamiento de Bienes o del establecimiento de bodegas en
lugares diferentes al Almacén, salvo los casos en los que exista autorizacion como
se establece en el ultimo parrafo del Lineamiento anterior.

Se elaborara un Programa de Recuento Fisico de bienes almacenados a fin de
evitar la acumulacion de Bienes, en el que se debera identificar con oportunidad
aquéllos Bienes que estén sin uso, o de lento movimiento, en caso de que los
Bienes resulten No Utiles, deberan prepararse en los términos de los presentes
Lineamientos, para que puedan ser susceptibles de venta, permuta, donacion,
destruccion u otorgamiento en dacion en pago.

Reducir las mermas, vencimientos por caducidad, obsolescencia, el detrimento, la
pérdida de Bienes y el excedente de inventarios.

Determinar la eficiencia del almacenaje, el movimiento de los Bienes, el ciclo de
vida del inventario, el empleo efectivo del Aimacén y su capacidad ociosa.
Desarrollar proyectos, ideas y actividades que impliquen una mejora continua en la
administracion de Bienes y operacion de Almacenes.

Articulo 9. Para evitar un detrimento economico del patrimonio del Fideicomiso y
garantizar su empleo eficiente, el Responsable de Almacen, sera el encargado de llevar a
cabo el registro, clasificacién, actualizacion y control de los Bienes que ingresen al mismo,

quien
todos

debera de llenar los formatos y documentos, o registrar en su respectivo sistema
los movimientos que respalden la entrada, salida, entrega, traslados, resguardos,

devolucion, verificacion fisica, confronta fisica, disposicion para su utilizacion, reutilizacion,
tratamiento, o Disposicion Final, Baja y desincorporacion patrimonial de Bienes.

\Qrticulo 10. El registro, actualizacion y control de los bienes instrumentales, se realizara
en.el sistema implementado por la Direccion de Administracion y Finanzas. ¢
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Articulo 11. En los casos en que los servidores publicos que tengan bajo su resguardo o
custodia Bienes; Bienes No Utiles y/u operen Almacenes, en el ejercicio de sus funciones
y produzcan alguno de los supuestos establecidos en la Seccién Il Guarda y Custodia, se
estara a lo dispuesto en los articulos 50 a 52 de estos Lineamientos que regulan la Pérdida,
el Extravio y el Robo.

Articulo 12. Los Bienes que hayan cumplido con el objeto para el que fueron adquiridos
por el Fideicomiso, deberan preservarse en los Almacenes, hasta en tanto no se determine
su destino final.

Evaluacién y Mejora Continua

Articulo 13. La Direccion de Administracion y Finanzas disefiara y establecera los
mecanismos de control y diagndstico que permitan medir el proceso de administracion de
los Bienes y operacion del Almacén, con el objeto de dotar de efectividad a las operaciones
y estandarizar los trabajos.

Capitulo Il
Ingreso y Salida de los Bienes Muebles

Recepcion e Ingreso

Articulo 14. En el momento de su recepcion en el area dispuesta para tales efectos en las
instalaciones del AlImacén o en el lugar de admision que se determine, se debera verificar,
que todos los Bienes, tanto los Utiles, asi como, los que se reciban dictaminados como No
Utiles, cumplan integramente con las consideraciones siguientes:

a) La entrega fisica debera estar acompafnada con la documentacion que ampare los
Bienes y sera realizada por personal autorizado, en su caso, por los proveedores
que correspondan y que estén debidamente acreditados para tales efectos.

b) El personal que labora en el Almacén cotejara de forma cuantitativa que las
especificaciones, cantidades y la calidad indicadas en la documentacion soporte
coincidan con la descripcion de los Bienes. En caso de haberse establecido con el
proveedor también se verificara que el envase, empaque y/o embalaje no se
encuentren violados y los mismos cumplan con las condiciones adecuadas para su
guarda, depdsito, preservacion y/o su transporte al lugar donde sera requerido.

c) En caso de identificar durante el cotejo alguna discrepancia o anomalia en el bien
o la documentacion que se acompania, dara aviso por escrito inmediatamente a la
persona Titular de la Direccion de Administracién y Finanzas, ubicando los bienes
discrepantes en un area denominada “materiales discrepantes y/o rechazadgs”,
para cambio o quita en el pago de la factura correspondiente.
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Articulo 15. Una vez recibidos los Bienes, en las instalaciones del Almacén por el area
dispuesta para ello, se deberan considerar para su ingreso las actividades siguientes:

a) Registrar los bienes recibidos e identificarlos para su control y registro.

b) Abstenerse de alterar o causar dafios a los Bienes ingresados, al envase, empaque
o embalaje si lo tienen y a las etiquetas adheridas a los mismos, en su caso, en
tanto se encuentren en el Alimacen.

c) Cuando se trate de Bienes a granel y no sea factible etiquetarlos, se les identificara
de una forma conveniente e ingresaran al Almacén en costales, cajas, o cualquier
otro recipiente que resulte adecuado para contenerlos.

d) Ubicar cada Bien, segun su clasificacion e identificacion en los pasillos, estantes,
racks, casilleros, tarimas y espacios fisicos marcados para facilitar su ubicacion y
pronta localizacion.

e) Manipular a los Bienes, Utiles y No Utiles, con el equipo idoneo de maniobras, carga
y descarga para evitar algun dafo a los mismos, al personal o a la estructura del
Almacen.

f) Asignar espacios o areas restringidas dentro del Almacén, cuando se trate de
bienes que por sus caracteristicas o costo lo requieran.

Articulo 16. El ingreso generara:
a) Elrespaldo documental con el que se acredita el ingreso de los Bienes al Almacén.
b) El alta de los Bienes, en el registro correspondiente para el control del activo fijo e
inventarios.

Articulo 17. El respaldo con el que se acredita el ingreso de los Bienes, se debera integrar
con un documento que debera contener como minimo la siguiente informacion segun
aplique:

a) Numero de orden correlativo o de folio.

b) Identificacién y nombre del servidor publico que entrega y quien recibe el o los

bienes.
c) Descripcion, cantidad, unidad de medida del bien.
d) Firma del responsable de la recepcion.

<=

Registro y Control de los Bienes

Articulo 18. Se deberan observar los controles establecidos en los presentes
Lineamientos, para garantizar la identificacion, cuantificacion, origen de entrada vy
deteccion de Bienes sujetos a almacenamiento.

Para un mejor control, uso adecuado de los Bienes y operacion de Almacenes, deberan \J\
de-.implementarse las medidas siguientes:

La custodia de los bienes debe encontrarse siempre bajo el encargo del

sable del Almaceén.
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2. El Responsable del Almacén debera realizar las actividades de recepcion,
almacenamiento, registro y control.

3. Informar, a control de inventarios y contabilidad todos los movimientos del Almaceén
(entradas y salidas).

4. La entrada a las areas de almacenamiento de materiales, refacciones y equipos
debe estar prohibida a toda persona que no esté asignada a ellas.

5. Los Bienes y materiales almacenados deberan ser faciles de ubicar, considerando
sus propiedades intrinsecas, sus riesgos y la normatividad aplicable.

Articulo 19. El alta de los Bienes en el inventario se realizara a valor de adquisicion.

Articulo 20. Tratandose de Bienes capitalizables o instrumentales, la Direccion de
Administracion y Finanzas debera gestionar un numero de inventario, el de la clave del
bien y el progresivo que resulte, asi como, en su caso, otros digitos que faciliten el control
del bien.

Articulo 21. Respecto de los Bienes cuyo valor de adquisicién se desconozca, se podra
determinarlo considerando el valor de otros bienes con caracteristicas similares, o en su
defecto establecera el procedimiento y precisara los medios para que la Direccion de
Administracion y Finanzas determinen su valor y lo informen a su respectiva area
contable.

Articulo 22. Cuando se carezca del documento original que acredite la propiedad del bien
institucional, la Direccion de Administracion y Finanzas, con la copia de la factura
procedera a gestionar la reposicion en los términos establecidos por las disposiciones
legales aplicables.

Articulo 23. En caso de que no se cuente con el documento que acredite la propiedad
del bien, para los efectos de inventarios se elaborara un Acta circunstanciada en la que
se hara constar que el bien es del Fideicomiso y que figura en sus inventarios.

Salida de Bienes

Articulo 24. Toda salida de Bienes del Almacén debera estar respaldada con la
documentacion que la sustente, la que detallara la descripcion, cantidad u otros datos del
Bien.

Articulo 25. La Direccion de Administracion y Finanzas debera supervisar que toda salida
cuente con autorizacion del area técnica.

™
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Articulo 26. Para toda salida fisica de los Bienes de los Almacenes, se le requerira
interesado su identificacion y el destino que tendra.
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Articulo 27. Los inventarios de los Bienes No utiles, considerados como tales por los
presentes Lineamientos, conservaran, en lo posible, los datos de identificacion y control.

Articulo 28. En tanto se formaliza la Disposicion Final para los Bienes declarados no utiles
y se dispone de los mismos, la Direccion de Administracién y Finanzas, instrumentara los
mecanismos necesarios a fin de que dichos Bienes queden debidamente resguardados y
custodiados.

Articulo 29. En caso de extravio, robo o destruccién de los Bienes, se levantara Acta
circunstanciada y se notificara de los hechos a la Contraloria General del Gobierno del
Estado de Baja California Sur.

Articulo 30. Se realizara la baja contable de los Bienes una vez que se haya consumado
su Disposicion Final, es decir, una vez que se entregaron a los adjudicatarios, donatarios,
o se destruyeron los Bienes determinados como no Uutiles.

Capitulo IV
Clase de Activo Fijo, Administracion y Operacion de Almacenes

Clase

Articulo 31. Atendiendo a las caracteristicas y clases del activo fijo, los Bienes Muebles
se clasifican en:

Mobiliario y Equipo.

Equipo de Telecomunicaciones.

Equipo de Cémputo.

Equipo de Transporte Terrestre.

Maquinaria.

Herramienta.

Obras de Arte.

Bienes Menores.

ot B ol ool F

Articulo 32. Para efectos de registro en el inventario institucional, los Bienes se clasifican
en Bienes instrumentales o capitalizables y en Bienes de consumo o no capitalizables.

Articulo 33. Los Bienes propiedad del Fideicomiso, deberan ser utilizados unica y
exclusivamente para el ejercicio de sus funciones y para dar cumplimiento al objeto para
el cual fueron incorporados.

- Articulo 34. Todo Bien debe ser manipulado conforme a las especificaciones, condiciones
uso, de seguridad, salud en el trabajo y tiempo de uso que establezca el manual del




L

‘?{:‘ LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES
——— DEL FIDEICOMISO DE TURISMO DE LOS CABOS
LOS CABOS
FIDEICOMISO
DE TURISMO

usuario, la hoja de datos de seguridad cuando aplique, la poliza de garantia o aquellas
medidas que haya sugerido el proveedor. El personal del Almacén debera de utilizar los
equipos de carga y transporte idoneos para evitar cualquier dafio en su salud o seguridad
fisica 0 menoscabo en la estructura fisica y técnica de los Bienes; y del equipo que le sea
asignado para dar cumplimiento a las funciones de manejo y maniobra para evitar
accidentes de trabajo o menoscabo de tipo patrimonial.

Almacén de Bienes

Articulo 35. La Direccion de Administracion y Finanzas, sera el area encargada de
controlar, administrar y determinar la existencia y ubicacién del Almaceén.

Los conceptos por los que se recibiran Bienes en el Almacén seran:
. Por una orden de compra o adquisicion;

Il.  Por devolucion y/o reclasificacion;

lll.  Por ser parte de activo fijo para ingreso y custodia en Almaceén;

IV. Por traspaso de otros Almacenes del mismo propietario de Bienes para la

operacion;
V. Por garantia.
VI.  Por donacion, dacién en pago, comodato u otra figura del derecho comun.

El Responsable del Aimacén debera de informar al area usuaria en un maximo de 3 dias
de calendario de la recepcion e ingreso de Bienes solicitados en forma especifica por el
area, para que estos sean empleados y evitar con ello la posible obsolescencia y/o
deterioro de los mismos.

Operacion del Almacén
Articulo 36. Soélo tendra acceso a los Almacenes, el personal autorizado.

Articulo 37. La Direccion de Administracion y Finanzas debera mantener en su custodia y
resguardo la documentacion que respalde las entradas, salidas y resguardos en forma
ordenada, sistematizada, en buen estado, legible y sin tachaduras y enmendaduras. Los
documentos, a partir de su emision, se conservaran dentro del Almacén por un periodo de
tres afos incluyendo el afio que transcurre; posteriormente, seran resguardados en el
archivo de concentracion (archivo muerto), por un periodo de dos afios mas y para el caso
de los documentos relativos a los Bienes No Utiles, se conservaran por cinco afios a partir
de su emision. En el caso de la documentacion contable, se estara a lo previsto por las
disposiciones aplicables.

Articulo 38. El Responsable del Almacén debera conservar, cuidar y proporcionar el

mantenimiento respectivo para mantener en optimas condiciones las instalaciones diﬁ

I .
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mismo; asi como, cualquier espacio fisico que sea utilizado para almacenaje; y el equipo
que se encuentre asignado en estos inmuebles para dar cumplimiento a las funciones que
les han sido encomendadas.

Articulo 39. Para efecto de mejorar la operacion y gestion del Almacén, debera de tener
las areas siguientes:

a) Carga y descarga: es el area que permite la movilizacion o movimiento de los
Bienes, ya sea para su ingreso o salida del Almacén.

b) Recepcion: permite el flujo répido de los Bienes a ingresar, su inspeccion fisica y
la elaboracion de la documentacion de entrada.

c) Almacenamiento: es el espacio fisico destinado para la guarda y custodia de los
Bienes, el cual debera de estar debidamente delimitado y contara con las
sefializaciones necesarias para la identificacion y control de los Bienes; asi como,
con los racks, estantes, anaqueles y equipo de maniobra respectivos y deberan
contar con las condiciones de seguridad requeridas.

d) Entrega: los Bienes que han sido tomados del area de almacenamiento seran
entregados en esta area al usuario a que se les haya asignado y permitira un control
eficaz a través de la revision de la cantidad y calidad de los Bienes entregados y de
la documentacion de salida correspondiente.

Articulo 40. Cuando se considere procedente, podran autorizarse la celebracion de
contratos de comodato o preferentemente convenios de colaboracion para la incorporacion
bienes inmuebles destinados a Almacenes, en la inteligencia de que deberan preverse los
mecanismos de seguimiento y control de estas operaciones.

Capitulo V
De los Bienes

Asignacion y Responsabilidad de los Usuarios

Articulo 41. La asignacion de todo bien, debera responder invariablemente a la
satisfaccion de una necesidad derivada del quehacer sustantivo del area solicitante.

Articulo 42. Las areas usuarias, seran las responsables de verificar el uso adecuado y el

idado de los Bienes Instrumentales asignados al personal que labora en éste, asimismo,

seran las encargadas de llevar un estricto control de los movimientos internos de bienes
ue se susciten dentro de su area. r.
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Articulo 43. Todos los Bienes propiedad del Fideicomiso, deberan estar identificados
mediante una etiqueta que contendra el nimero de inmovilizado y/o inventario asignado.

Articulo 44. En el caso de los Bienes no Instrumentales se llevara, para su control, un
registro global.

Es responsabilidad de todos los servidores publicos, asignatarios y usuarios de los bienes,
la conservacion, cuidado y control de los Bienes asignados para el desempefio de sus
actividades, por lo que deberan:

a)

b)

f)

)

Tratar con cuidado y conservar en buen estado los muebles, equipo de oficina,
equipo de computo, maquinaria, herramientas y todo aquel bien que se les
proporcione para el desempefio de sus funciones, de tal manera que sélo sufran el
desgaste propio de su uso normal.

Conservar las calcomanias, etiquetas, placas, codigos de barras y demas sefiales
de identificacion tanto del fabricante como las asignadas por el area encargada de
inventarios, lo anterior para efecto de identificacion y control de inventarios.
Exhibir o entregar a sus superiores jerarquicos o a la Direccion de Administracion y
Finanzas, los Bienes que estén bajo su resguardo en el momento en que estos se
lo soliciten.

Facilitar la realizacién de las confrontas fisicas de mobiliario para la actualizacion
de los inventarios y de los resguardos respectivos.

Emplear con la mayor economia los Bienes Instrumentales que les fueron
proporcionados para el desempefio de sus funciones.

Entregar los Bienes en condiciones Optimas de funcionamiento conforme a sus
caracteristicas cuando deje de usarlos o que ya no estén bajo su responsabilidad.
Firmar el documento de resguardo que ampare los Bienes a su servicio. Aquellos
bienes que por su naturaleza y/o ubicacion deban ser utilizados por diversos
usuarios para el cumplimiento de sus actividades, el resguardo debera ser firmado
por el responsable o jefe del area, sin eximir de responsabilidad a los usuarios
comunes.

El Formato relativo al Resguardo de Bienes, podra contener, en forma enunciativa
mas no limitativa, los siguientes datos y debera ser complementado segun se
requiera:

Fecha en que se elabora el resguardo.

Nombre de la persona a quien se asignan los Bienes.

Area de adscripcién de la persona a quien se asignan los Bienes.
Numero consecutivo de los Bienes asignados.

Numero del inventario del Bien.

ahON=
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6. Descripcion pormenorizada del Bien asignado, incluyendo en su caso el
numero de serie.

7. Nombre y firma del servidor publico del area que autoriza la asignacion del
Bien.

8. Observaciones sobre su estado fisico en caso de no ser de reciente
adquisicion.

h) Dar aviso a la Direccién de Administracion y Finanzas, para mantener actualizado
el inventario de los Bienes que por alguna razén ya no seran resguardados por este.

i) Al cambiar de adscripcion o dejar de prestar sus servicios en el Fideicomiso
entregaran los Bienes segun el registro consignado en el resguardo
correspondiente; asi también, en aquellos casos en que se retire por cualquier
circunstancia algun bien, con objeto de que se descargue de su responsabilidad,
en estos casos solicitard se le expida la constancia de no adeudo de bienes
muebles.

j) Dar aviso de inmediato a la Direccion de Administracion y Finanzas, respecto de
los Bienes que fueran objeto de deterioro, pérdida, robo o destruccion dando una
descripcion precisa, incluyendo su nimero de inmovilizado e inventario para efecto
de que se proceda al tramite consignado en estos Lineamientos.

k) Proporcionar cualquier tipo de informacion que les sea requerida, respecto de los
Bienes que tengan bajo su guarda, custodia, posesion, uso, vigilancia o supervision
y que formen parte del patrimonio del Fideicomiso.

En caso de que el usuario se niegue a firmar el resguardo correspondiente, se procedera
a elaborar Acta circunstanciada, para el inicio de las indagaciones que procedan.

Articulo 45. El resguardo debera ser actualizado cada vez que el bien sea reasignado a
un nuevo usuario.

Articulo 46. La Direccion de Administracion y Finanzas tendrd como requisito
indispensable para la conclusion de los tramites de liquidacion o jubilacion, la liberacion
escrita por la que se haga constar la entrega a su jefe inmediato, de los bienes
instrumentales que le fueron asignados y/o resguardados para el desempefio de sus
funciones.

—

Articulo 47. Los Bienes No Utiles seguiran bajo la responsabilidad del area que los tenga
bajo su control y custodia, hasta el momento de su disposicion final, cualquiera que esta
sea, asi como, su entrega fisica al destinatario final.

Articulo 48. En los casos excepcionales en que los Bienes No Utiles sean reaprovechados
parcial o totalmente, se hara constar esa circunstancia en los registros correspondientes.

3
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Articulo 49. Una vez entregada la documentacién que ampara la disposicion final de los
Bienes No Utiles, éstos no podran ser utilizados, reubicados, ni se podra reaprovechar
alguna de sus partes, sin la previa autorizacion de quien los recibio para su Disposicion
Final.

Pérdida, Extravio y Robo de los Bienes

Articulo 50. En caso de pérdida, extravio o robo de los Bienes asignados por medio de
resguardos individuales a los servidores publicos para el desempefio de sus funciones; asi
como aquéllos que se encuentren bajo control y resguardo en los Almacenes, los
servidores publicos a cargo, tendran la obligacion de dar aviso por escrito o via electronica
a la persona Titular de la Direccion de Administracién y Finanzas, para que se proceda a
levantar el Acta circunstanciada procedente.

En caso de robo fuera de las instalaciones de la institucién, el servidor publico presentara
de inmediato denuncia ante las autoridades competentes y al siguiente dia habil, entregara
por oficio copia de la denuncia a la persona Titular de la Direccion de Administracion y
Finanzas para los efectos legales procedentes.

Lo anterior, para efecto de que se lleven a cabo los procedimientos de responsabilidad que
correspondan; y en su caso, se inicien las acciones legales ante las instancias
correspondientes y se contintie con el tramite legal respectivo hasta su culminacion.

Los servidores publicos tendran la obligacion de coadyuvar y de participar en las diligencias
de investigacion correspondientes a fin de esclarecer los hechos de los cuales hayan
tenido conocimiento.

Articulo 51. De acuerdo con la resolucion que emita la autoridad o instancia competente,
se procedera a la reposicion o pago en efectivo del Bien extraviado y en caso de robo y
una vez agotados los procedimientos legales y administrativos correspondientes, se
procedera a solicitar la baja respectiva para el control de los bienes en los registros de
inventarios y contables; levantando para tal efecto, una Acta circunstanciada. La baja
respectiva se realizara una vez que previa investigacion se determine que ya no es factible
recuperar el Bien, no obstante lo anterior, debera tomarse en cuenta la recuperacion del
seguro y el deducible aplicable, para que se proceda como corresponda.

evento de la naturaleza que cause un dafio) el Asignatario de Bienes, debera dar aviso de
manera inmediata a la Direccion de Administracion y Finanzas, para que se proceda a
levantar el Acta circunstanciada procedente y, con ello, dar vista a la autoridad competentg
para la aplicacion las sanciones legales y administrativas que correspondan.

\/\

Articulo 52. En caso de siniestro (robo, incendio, desastre natural o cualquier otro tipo de \
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Pdlizas de Seguro

Articulo 53. Para efecto de salvaguardar el patrimonio del Fideicomiso de Turismo de Los
Cabos, deberan asegurarse todos aquellos Bienes que sean de su propiedad o aquellos
de los cuales sea legal o contractualmente responsable.

Articulo 54. Deberan de aplicarse los siguientes criterios de elegibilidad con base a las
caracteristicas del Bien y/o Almacén:

a) Tiempo de vida util (cuando aplique);

b) Uso que se le da;

c) Valor monetario y/o comercial,

d) Especificidad o caracteristicas técnicas;

e) Susceptibles de robo o extravio por sus caracteristicas, y

f) Ubicacion geografica (costas, zonas sismicas, zonas de riesgo, etcétera),

g) Riesgo.

Articulo 55. Cuando por razon de su naturaleza juridica, caracteristicas o el tipo de riesgos
a los que estan expuestos los Bienes y el Almacén, el costo de aseguramiento no guarde
relacion directa con el beneficio que pudiera obtenerse, no sera aplicable la contratacion
de la pdliza respectiva.

Capitulo VI
Disposicion Final

Articulo 56. Corresponde a la Direccion de Administracion y Finanzas, promover y
coordinar la actualizacion de inventarios de los Bienes del Fideicomiso para identificar
aquéllos susceptibles de dictaminarse como No Utiles, asi como, sus Desechos, para
evitar su acumulacion, reducir costos y proponer su aprovechamiento en otras areas y, de
ser el caso, llevar a cabo su Enajenacion o destruccion, para lo cual se auxiliara de las
areas operativas que de acuerdo a sus facultades deban intervenir.

Articulo 57. Si como resultado de dichos diagnosticos en los cuales a través de un estudio
minucioso se detecta que los bienes ya no cumplen con el fin para el cual fueron
destinados, se procedera a realizar un Dictamen de No Utilidad, por los siguientes
conceptos:
a) Operativamente dejoé de cumplir con su objeto;
b) Porque ya no son necesarios;
c) Financieramente no es rentable su operacion; y,
d) Cualquier otro debidamente justificado.

15/43
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Solicitud de Dictamen de No Utilidad

Articulo 58. El area que tenga asignados los Bienes identificara y elaborara la Solicitud
de Dictamen de No Utilidad, en su caso, podra apoyarse de los soportes técnicos que
seran elaborados por especialistas.

Dictamen de No Utilidad

Articulo 59. El Dictamen de No Utilidad sera elaborado por el propietario del bien con el
apoyo de la Direccidon de Administracion y Finanzas, con base en la Solicitud de Dictamen
de No Utilidad, el cual contendra cuando menos lo siguiente:

a) Nombre de la Unidad Administrativa que elabora el Dictamen de No Utilidad.

b) Fecha de elaboracion.

c) Numero de control que corresponda o utilice para la identificacion del bien.

d) Descripcion completa y clara del Bien No Util y el porcentaje aproximado de vida
util.

e) Cantidad.

f) Unidad de medida.

g) Sustentar el Dictamen de No Utilidad en alguna de las causas establecidas en el
articulo 57 de los Lineamientos.

h) Descripcion del estado fisico y de operacion del Bien.

i) Expresar los motivos que sustentan la dictaminacion de No Utilidad de los Bienes,
de manera clara y contundente del porqué el Bien ha dejado de ser util.

j) Recomendacién de Disposicion Final

k) Observaciones: respecto de la Calificacion de los Bienes.

Articulo 60. El Dictamen de No Utilidad sera vigente hasta en tanto no haya variaciones
en los datos que contenga, o se modifiquen sustancialmente las caracteristicas del Bien
No Util y otras condiciones que propiciaron su no utilidad, en cuyo caso deberé realizarse
un nuevo dictamen con la informacién actualizada. “

considerarse ademas del Dictamen de No utilidad, la entrega de copia de la factura o
documento que acredite la propiedad, la documentacién legal del vehiculo y constancias
de pago de impuestos y derechos, asi como, toda la documentacién que garantice que la

unidad se encuentra libre de obligacion contraida por controversia legal. \

Enajenacion Onerosa de Bienes Muebles

Articulo 61. Tratandose de vehiculos dictaminados como no utiles para su venta, debera %/‘
[

rticulo 62. El proceso de Enajenacion Onerosa de un Bien declarado como no util e

0 7
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términos de los presentes Lineamientos, lo iniciara la Direccién de Administracion y
Finanzas, una vez elaborado el Dictamen de No Utilidad.

Articulo 63. Por regla general, las enajenaciones se llevaran a cabo a través de licitacion
publica de manera presencial, mediante convocatoria publica, para que libremente se
presenten ofertas solventes en sobre cerrado para asegurar al Fideicomiso las mejores
condiciones.

Articulo 64. El Valor de Referencia para Venta de los Bienes No Utiles a enajenar,
dictaminados como desechos, no podra ser inferior al previsto en la Lista. La Enajenacion
Onerosa de Bienes No Utiles cuyo valor minimo no esté contenido en la Lista, no podra
pactarse por debajo del valor que se determine mediante avaluo practicado por un
especialista en materia de valuacion con cédula profesional expedida por autoridad
competente.

Para la determinacion del valor de vehiculos terrestres podra utilizarse la guia de
informacién a comerciantes de automoviles y camiones y aseguradoras de la Republica
Mexicana (Guia EBC) (Libro Azul).

Lo dispuesto en este Lineamiento respecto al Valor de Referencia para Venta de
los Bienes No Utiles no sera aplicable a los casos de subasta.

Los valores determinados en la Lista o en el avaltio deberan estar vigentes cuando menos
hasta la fecha en que se difunda o publique la convocatoria o en que se entreguen las
invitaciones a cuando menos tres personas, segun sea el caso.

En los casos de adjudicacion directa, los valores mencionados deberan estar vigentes en
la fecha en que se formalice la operacion respectiva.

En los casos de permuta y dacion en pago, el avaltio que determine el valor de los Bienes
No Utiles, debera estar vigente en la fecha en que se formalice la operacion respectiva.

Los valores determinados en la Lista, solo son aplicables para la venta de Bienes No Utiles

dictaminados como desecho. @<
/

Las ofertas que presentan los concursantes para los desechos, deberan estar
expresadas en un porcentaje Unico sobre el Valor de Referencia para Venta, determinado
por el Fideicomiso. En el contrato, se establecera la obligacion de ajustar los precios en
forma proporcional a las variaciones que se presenten, considerando la disminucién o ~
aumento que contemple la Lista. /

/
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El personal responsable de la entrega de los materiales no podra entregar los desechos
sin que medie el pago de estos, y por ningun motivo, podra reclasificar o sustituir los
materiales objeto del contrato, ni hacer entregas en exceso a los montos maximos
autorizados y pagados, asegurandose de que los adjudicatarios unicamente retiren los
especificados. La falta de formalizacion del contrato, la omision del pago dentro del plazo
establecido o la falta de retiro oportuno de los desechos, podran ser motivo de rescision
del contrato.

Promocion

Articulo 65. Las actividades de promocién tendran por objeto propiciar una mayor
participacion de compradores potenciales, mediante la exploracion del mercado y la
definicién de estrategias de comercializacion.

Articulo 66. Cuando las caracteristicas de las operaciones asi lo ameriten y sin perjuicio
del cumplimiento de estos Lineamientos, la Direccion de Administracion y Finanzas, podra
contratar servicios especializados para estudios de mercado y difusion, asi como, celebrar
Contratos de servicios de promocién, de conformidad con la LAASBCS.

Articulo 67. La Direccion de Administracion y Finanzas podra establecer previo a la
publicacion de la Convocatoria para licitacion, acciones tendientes a la promocion directa
de los Bienes No Utiles que se vayan a enajenar, mediante invitaciones y visitas a
compradores potenciales, proporcionandoles informacion general sobre dichos bienes y
sobre el evento de licitacién, debiendo realizar tales acciones de manera general a todos
los posibles oferentes. Asimismo, podran gestionar la publicacion de anuncios o avisos
en medios especializados o por otros relacionados.

Valuacion

Articulo 68. Se valuaran los Bienes No Utiles sujetos a Enajenacion Onerosa, cuyo valor
minimo no esté determinado en la Lista, sélo aplicable para la venta de bienes
considerados como desechos, o en la Guia EBC o Libro Azul, aplicable para la venta de
vehiculos terrestres, atendiendo a lo siguiente:

La contratacion de la persona fisica o moral que practicara el avalto se hara conforme lo
establece la LAASBCS, precisando los alcances de los servicios de avaluo que se solicite.

Los valuadores con cédula profesional expedida por autoridad competente que se

contraten, seran seleccionados siempre que cumplan los requisitos establecidos por la
Direccion de Administracion y Finanzas, entre ellos los siguientes:

/) v
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A. Persona Fisica:

IV.

V.
VI.

Copia del titulo y de la cédula profesional de la licenciatura expedida por la
Direccion General de Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica.

Copia de la cédula profesional expedida por la Direccion General de Profesiones
de la Secretaria de Educacion Publica en materia de valuacion (especialidad,
maestria o doctorado).

Descripcion de la metodologia y los procedimientos que utiliza para la realizacion
de los avaluos.

Escrito bajo protesta de decir verdad que cuenta con los recursos técnicos y
humanos necesarios, destinados a la realizacion de avaluos.

Domicilio, numeros telefénicos y correo electronico.

Copia del comprobante del Domicilio Fiscal y Registro Federal de Contribuyentes.

B. Persona Moral:

I"-

IV.

VI.

VIL.

VIII.

Copia del Acta constitutiva con sus modificaciones (en su caso) protocolizadas ante
Notario Publico e inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio,
indicando en el objeto social la facultad de ejercer la actividad valuatoria en
cualquiera de sus especialidades y el monto actual del capital social de la empresa,
con un minimo de dos afios de constituida.

En su caso Poder Notarial de las personas facultadas para obligarse y firmar
a nombre de la empresa.

Escrito bajo protesta de decir verdad, manifestando que cuenta con los recursos
técnicos y humanos necesarios, destinados a la realizacion de avaluos.

Copia de la cédula de identificacion fiscal (persona moral), domicilio fiscal, numeros
telefonicos y correo electronico.

Organigrama de la empresa en forma grafica, mostrando el nombre completo del
titular de cada puesto; asi como fecha de elaboraciéon y nombre de quién lo elaboro.
Descripcion de la metodologia y los procedimientos que utiliza para la realizacion
de los avaluos.

Copia del titulo y cédula profesional de la licenciatura expedida por la Direccion
General de Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica, del perito valuador.
Copia de la cédula profesional del perito valuador autorizado expedida por la
Direccion General de Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica en
materia de valuacion (especialidad, maestria o doctorado).

Copia de la(s) constancia(s) de cursos de actualizacion en valuacion, del perito
valuador autorizado emitida(s) por institucion reconocida(s), especificando la
duracion del mismo, acumulando un minimo de 30 horas cursadas.

Articulo 69. La contratacion de los valuadores mediante el procedimiento de invitacion a
cuando menos tres personas en los términos de lo establecido en la LAASBCS, se hara

===
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considerando su experiencia, especializacién, conocimiento de los mercados nacionales y
extranjeros, métodos y equipos de apoyo y disponibilidad.

A los actos de apertura de propuestas, invariablemente se invitara a la Contraloria
General del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

Los avaluos deberan estar sustentados en las condiciones del mercado, su monto y
vigencia sera determinada por el propio valuador con base en su experiencia profesional,
la naturaleza de los Bienes No Utiles y demas circunstancias que deban tomarse en
cuenta, sin que su vigencia sea inferior a 180 dias naturales. En su caso se incluira una
formula o mecanismo para actualizar el avaluo, sin que la vigencia del avaluo exceda de
un afo a partir de la fecha de su emision.

En los avaluos que se emitan debe establecerse unicamente el valor comercial.
Valor de Referencia para Venta

Articulo 70. Por regla general, el Valor de Referencia para Venta de desechos sera el
que se fije en la Lista y en caso de Bienes No Utiles cuyo valor minimo no hubiere fijado
el Fideicomiso, sera el que resulte del avaluo que un valuador externo practique.

Articulo 71. Con objeto de asegurar al Fideicomiso las mejores condiciones de precio,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes, la Direccion de Administracion y
Finanzas, podra evaluar la informacion estadistica de licitaciones de Bienes No Utiles
similares, los Valores de referencia para Venta y otras condiciones prevalecientes al
momento de la licitacion. Como resultado de esta evaluacion se podra determinar un Valor
de Referencia para Venta superior al sefialado en el avallo, por debajo del cual no se
podra adjudicar el Bien, excepto en los casos de subasta.

Seccion |. Procedimiento de Enajenacion
Convocatoria

Articulo 72. La convocatoria para la licitacién publica estara dirigida a personas fisicas o
morales, nacionales o extranjeras; se publicara en el Diario de Mayor Circulacion en el
Estado de Baja California Sur y en la pagina institucional del Fideicomiso.

Articulo 73. Las convocatorias contendran cuando menos:
1. Denominacion del Fideicomiso como convocante.
Il Indicar el tipo de procedimiento.
. La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
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obtener las bases de la licitacion y el costo y forma de pago. }\ %
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Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura de
ofertas y de fallo y en su caso, de la junta de aclaraciones a las bases.
Descripcion general, cantidad, ubicacion y unidad de medida de los Bienes No
Utiles objeto de la licitacion.

Valor de referencia para la venta de los Bienes No Utiles.

Lugares, fechas y horarios de acceso a los Bienes No Ultiles.

Forma y porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas.

Plazo maximo en que deberan ser retirados los Bienes No Utiles.

La indicacion de que, de no lograrse la venta de los Bienes No Utiles, en el
procedimiento de licitacion publica, se procedera a efectuar una subasta en el
mismo evento.

Requisitos minimos que deberan tener las Bases

Articulo 74. Las bases de la licitacion o invitacién a cuando menos tres personas, se
pondran a disposicion de los interesados y cuando menos contendran lo siguiente:

l
L.
.
IV.

V.

VI.

VIL.

VIII.
IX.

XI.

La denominacion del Fideicomiso como convocante.
La descripcion detallada del bien, Valor de Referencia para Venta y su localizacion.
El periodo de visita para la verificacion de los bienes no utiles y el procedimiento
de expedicidon de pases de visita.

La obligacion de los participantes de acreditar su personalidad y, de ser el caso,
de la persona a quien representen.

La obligacion de los participantes de entregar en el acto de presentacion y apertura
de ofertas, un documento anexo a las bases de licitacion, debidamente firmado,
en el que exprese su conformidad con todas y cada una de las condiciones y
requisitos establecidos en las mismas.

El lugar, fecha y hora para la celebracion de los actos de presentacion, apertura
de ofertas y de fallo.

En su caso el lugar, fecha y hora de celebraciéon de juntas de aclaracion de las
bases.

Las instrucciones para elaborar y presentar las ofertas.

La indicacion de que, las ofertas presentadas que no cubran el Valor de Referencia
para Venta fijado para los Bienes No Utiles y/o no cumplan con los requisitos
establecidos seran descalificadas y se informara la causa que motivo tal
determinacion.

La obligacion del licitante de presentar su oferta por cada licitacion, en sobre
cerrado, mismo que no contendra ningun otro documento y la cual debera cumplir
con los requisitos de las bases de licitacion.

La garantia requerida para el sostenimiento de las ofertas sera por lo menos el
10% del Valor de Referencia para Venta de los Bienes que pretenda adquirir el
licitante.

LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES
DEL FIDEICOMISO DE TURISMO DE LOS CABOS
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Xll. La obligaciéon de que los oferentes manifiesten por escrito que no se encuentran
impedidos para participar en la licitacion publica.

Xlll.  Laforma y fecha limite de pago de los Bienes.

XIV.  El criterio para la adjudicacion de los bienes de la licitacion, en cualquier caso, se
debera considerar la mejor oferta, siempre que sea igual o superior al Valor de
Referencia para Venta.

XV. La indicacion de que, una vez iniciado el acto de presentacion y apertura de
ofertas, no se permitira el acceso a persona alguna al recinto del evento.

XVI.  Un sefalamiento relativo a una declaracion de integridad, de tal manera que los
licitantes acepten, bajo protesta de decir verdad, que se abstendran de adoptar
conductas por si mismos o a través de interposita persona para que los servidores
publicos de la convocante induzcan o alteren la evaluacion de las ofertas, el
resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones ventajosas
con relacion a los demas participantes.

XVII.  Los criterios que se aplicaran en caso de empate en la oferta mas alta.

XVIIl.  Las causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta.

XIX. Ellugar, plazo y condiciones del retiro de los Bienes No Utiles adjudicados.

XX. El sefalamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno
de los requisitos de las bases y la comprobacién de que algun oferente haya
acordado con otro u otros reducir el monto de sus ofertas, o establecer condiciones
para provocar la subasta u obtener una ventaja indebida.

XXI. La indicacion de que los participantes podran denunciar ante la Contraloria
General del Gobierno del Estado de Baja California Sur, actos irregulares ocurridos
durante el procedimiento de enajenacion.

Garantias

Articulo 75. Quienes participen en las licitaciones publicas o en las invitaciones a cuando
menos tres personas, deberan garantizar la seriedad de sus ofertas. Las garantias seran
al menos del 10% (diez por ciento) del monto del Valor de Referencia para Venta de los
bienes en los que participen y se constituiran a favor del Fideicomiso, a través de
transferencia electrénica o depédsito bancario referenciado o cheque de caja.

Articulo 76. El convocante conservara en custodia las garantias hasta dictar el fallo, y
recabara las solicitudes de devolucion de la transferencia electronica y del depdsito
bancario de quienes asi lo deseen, salvo la del adjudicatario, la que se retendra,
constituyéndose en garantia de cumplimiento de pago.

Articulo 77. El monto de la garantia retenida al adjudicatario podra ser aplicado como
pago de la operacién, cuando se cumpla en tiempo y forma con las condiciones de pago
establecidas en las bases de la licitacion. La garantia no generara intereses a favor de
los participantes.

/
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Presentacion y Apertura de Ofertas

Articulo 78. El acto de presentacion y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de
un plazo no menor a diez dias habiles ni mayor a cuarenta y cinco dias habiles, contados
a partir del dia de la publicacion de la convocatoria, sin considerar el dia de la apertura
de ofertas.

Articulo 79. El acto de presentacion y apertura de ofertas se efectuara en el lugar, fecha
y hora establecidos en la convocatoria y en las bases y sera presidido por alguno de los
servidores publicos que se hubiesen designado para tal efecto.

Articulo 80. Los participantes que se encuentren en el interior del recinto donde se lleve
a cabo la licitacién, una vez iniciado el registro no podran preparar sus ofertas para la
licitacion, ni integrar el contenido del sobre en ese momento, ya que, de hacerlo, no le
sera recibida la documentacion de referencia.

Articulo 81. Invariablemente se invitara en calidad de observadores a los representantes
de la Contraloria General del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

Articulo 82. El acto de presentacion y apertura de ofertas iniciara con el registro de los
participantes y la revision de la documentacion requerida para constatar el cumplimiento
de los requisitos exigidos en la convocatoria y en las bases de licitacion.

Articulo 83. Todo interesado que cumpla los requisitos de la convocatoria y las bases de
la licitacion tendra derecho a presentar ofertas.

Articulo 84. Las ofertas que hayan cumplido con las condiciones establecidas en la
convocatoria y en las bases de la licitacion, se leeran en voz alta en presencia de los
participantes.

Articulo 85. Los importes de las ofertas recibidas, las observaciones que hagan los
participantes y los hechos relevantes del evento deberan asentarse en el Acta que sera
firmada por todos los asistentes, a quienes se les entregara una copia como constancia.
En caso de que algun asistente se negase a firmar, ello no afectara la validez del acta.

Articulo 86. El convocante no permitira la participacion de los oferentes en las
licitaciones, cuando tenga conocimiento de que se encuentran en alguno de los supuestos
siguientes:

a) Que sea un servidor publico que hubiere intervenido en cualquier forma en la
licitacién, tenga interés personal, familiar, laboral, de negocios o vinculos privados,
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incluyendo aquellas de las que pueda resultar algun beneficio para él, su conyuge
0 sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios o
para socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas antes
referidas formen o hayan formado parte. Las enajenaciones que se realicen en
contravencion a lo dispuesto en este parrafo seran nulas y causa de
responsabilidad.

b) Los que desempefien un empleo, cargo o comision en el servicio publico, o bien
en las sociedades de las que dichas personas formen parte, asi como las
inhabilitadas para desempefiar un empleo cargo o comision en el servicio publico.

c) Los que, habiendo sido adjudicatarias de Bienes No Utiles del Fideicomiso en
ocasiones anteriores, no hayan cumplido con las obligaciones contraidas,
derivadas del contenido de las bases de la licitacion en que resultaron ganadoras,
particularmente cuando el incumplimiento consista en falta de pago de cantidades
exigibles en favor del Fideicomiso.

d) Que hubieran proporcionado informacién que resulte falsa o hayan actuado con
dolo o mala fe en algun proceso de adjudicaciéon de alguna licitacion de Bienes No
Utiles.

e) Que hayan intervenido por si o a través de otros en la valuacion de los Bienes No
Utiles.

f) Que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicion de Ley.

Las enajenaciones que se realicen en contravencion a lo dispuesto en este Lineamiento
seran nulas y causa de responsabilidad, conforme a lo dispuesto en la Ley De
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur.

Fallo de la Licitacion

Articulo 87. El acto de fallo de la licitaciéon se celebrara en el lugar, fecha y hora
establecidos en la convocatoria y en las bases, preferentemente el dia de la apertura de
ofertas 0 a mas tardar dentro de los cinco dias habiles posteriores a la misma y sera
presidido por alguno de los servidores publicos que se hubieren designado para tales
efectos.

Articulo 88. Los Bienes No Utiles seran adjudicados a quien presente la mejor oferta,
siempre que ésta iguale o supere el Valor de Referencia para Venta.

Articulo 89. En caso de empate en las ofertas mas altas, que igualen o superen el Valor
de Referencia para Venta, se aplicara como criterio de desempate un sorteo manual por
insaculacion que celebre el Fideicomiso convocante en el propio acto de fallo.

Articy

90. Las licitaciones se declararan desiertas cuando: W
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Ninguna persona adquiera las bases.

b) Nadie se registre para participar en el acto de presentacioén y apertura de ofertas.

c)

Cuando los licitantes adquirieron las bases, cumplieron con los requisitos para su
registro, pero incumplieron con otros requisitos esenciales de la licitacion, entre los
que se encuentran, el no presentar oferta para la licitacion o ésta sea inferior al
Valor de Referencia para Venta o, no acreditaron la constitucion de la garantia de
sostenimiento de las ofertas. En este supuesto en el Acta de fallo se debe indicar
que se procede a iniciar la subasta.

En los casos de los incisos a) y b), se debe asentar en el Acta que se levante que
también se declara desierta la subasta.

Articulo 91. La realizacion de la subasta se sujetara al siguiente procedimiento:

a)

b)

9)

Se sefialara en la convocatoria y en las bases de la licitacion, que respecto de
aquellas licitaciones que sean declaradas desiertas en los términos del inciso c)
del Lineamiento anterior, se procedera, en el mismo evento, a realizar un
procedimiento de subasta, precisando que sera postura legal en primera ailmoneda
las dos terceras partes del Valor de Referencia para Venta considerado para la
licitacion.
Solo podran participar quienes hubieren adquirido las bases de la licitacion,
cumplido con los requisitos de registro y hubieren constituido, la garantia de
sostenimiento de las posturas correspondientes y de pago en el caso del ganador.
El monto de la garantia de sostenimiento sera por lo menos del 10 % (diez por
ciento) del Valor de Referencia para Venta determinado en la postura legal
correspondiente y debera constituirse a través de deposito bancario o transferencia
electronica.
En primera almoneda se considerara postura legal la fijada conforme al inciso a)
anterior;
Las posturas se formularan por escrito conteniendo:

e El nombre y domicilio del postor;

¢ La cantidad que se ofrezca por los Bienes No Utiles, y

¢ La firma autografa del postor o representante registrado;
Iniciada la subasta se revisaran las posturas, desechando las que no cubran por
lo menos la legal, o aquellas cuya garantia sea menor al 10% (diez por ciento) del
Valor de Referencia para Venta determinado en la postura legal correspondiente;
Se procedera en su caso a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere varias
se declarara preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrara sorteo manual
por insaculacion solo para efectos de dicha declaracion;
Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizara enseguida una
segunda, deduciendo en ésta un diez por ciento de la postura legal anterior;

=2
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h) Declarada preferente una postura, en cualquiera de las almonedas, se preguntara
a los postores si alguno desea mejorarla en el porcentaje o suma minimos que al
efecto determine previamente el convocante en las bases de licitacion. En el caso
de que alguno la mejore antes de que transcurran cinco minutos de hecha la
pregunta, se interrogara a los demas sobre si desean pujarla y asi sucesivamente
se procedera con respecto a las pujas que se hagan. Pasados cinco minutos sin
que se mejore la ultima postura o puja, se declarara fincada la subasta a favor del
postor que la hubiere hecho;

i) Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se
declarara desierta la subasta;

j) El convocante resolvera, bajo su responsabilidad, cualquier cuestion que se
suscite relativa a la subasta; vy,

k) En el Acta que se levante con motivo de la subasta, deberan registrarse todas y
cada una de las posturas aceptadas y pujas que se presenten, asi como, el
desarrollo del evento.

Seran aplicables a la subasta, en lo que no contravengan su regulacion especifica,
las disposiciones relativas a la licitacion contenidas en estos Lineamientos, en la
LAASBCS y las Normas para el Registro, Afectacion, Baja y Disposicion Final de
Bienes Muebles, del Poder Ejecutivo del Estado de Baja California Sur.

La subasta no debe incluirse en los procedimientos de invitacion a cuando menos
tres personas y de adjudicacion directa.

Cuando se declare desierta la licitacion y la subasta, que en su caso se realice, los
Bienes No Utiles se podran enajenar sin sujetarse a licitacion publica mediante
invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, considerando para
tal efecto como Valor de Referencia para Venta, el de la segunda almoneda,
siempre y cuando el avaluo este vigente al momento de formalizar la operacion.

Articulo 92. Quien presida el evento levantara el Acta en que constara el fallo, sefialando
los hechos relevantes y las observaciones que manifiesten los participantes.

Articulo 93. El acta de fallo sera leida en voz alta en presencia de los interesados y sera
firmada por los participantes al evento, a quienes se les entregara una copia como
constancia o se les enviara por correo electronico, si asi lo solicitan. La omision de la firma
de alguno de los concursantes no invalidara su contenido y efectos.

Pago, Retiro y Facturacion de los Bienes No Utiles Enajenados

Articulo 94. El pago de las operaciones se hara a favor del Fideicomiso, y se podra
realizar en moneda nacional o extranjera, exclusivamente a través de transferenc\ia
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electrénica o deposito bancario referenciado o cheque de caja. Lo anterior debera
establecerse en las bases de la licitacion correspondientes.

Articulo 95. El plazo para el pago de cada enajenacion no sera superior a treinta dias
naturales contados a partir de la fecha del fallo.

Articulo 96. En caso de que el adjudicatario incumpla con el pago de los Bienes No Utiles,
se hara efectiva la garantia y el convocante podra adjudicarlos a la segunda o siguientes
mejores ofertas que hayan sido aceptadas en los términos de estos Lineamientos y las
bases de la licitacion, siempre que la diferencia entre el importe de la oferta del primer
lugar y el de la oferta que se acepte no sea mayor al 10% (diez por ciento) y que el nuevo
adjudicatario constituya la garantia de sostenimiento de oferta correspondiente.

Articulo 97. Los plazos de retiro se indicaran en las bases de licitacion y tratandose de
contratos en las 6rdenes de retiro, se estableceran dependiendo de la cantidad y lugar en
que se encuentren los bienes, considerando las condiciones en que se encuentran los
bienes, los tiempos y movimientos reales necesarios para su retiro a fin de evitar, en lo
posible, incumplimiento por parte de los adjudicatarios.

Articulo 98. Si por causas imputables al adjudicatario no se retiran los Bienes No Utiles
dentro de los plazos otorgados para ello, a partir del dia siguiente del término de dichos
plazos, se causara el cargo de hasta 10% por almacenaje diario.

El importe por almacenaje se considerara sobre el valor total de los bienes pendientes de
retiro, independientemente de que durante el periodo de retiro ocurran retiros parciales
que modifiquen el valor de los bienes.

Las bases de la licitacion estableceran en cada caso el monto, plazos y modalidades del
cargo por almacenaje, para su aplicacion y cobro; en el momento en que el adeudo por
almacenaje sea igual al valor de los Bienes No Utiles pendientes de retirar, el adjudicatario
ya no podra disponer de los mismos y se consideraran cedidos a favor de la convocante
en pago del referido adeudo sin necesidad de declaracion judicial.

Articulo 99. La factura de Enajenacion Onerosa de los Bienes No Utiles sera expedida a
nombre del adjudicado y una vez concluida la entrega de los Bienes No Utiles, se
procedera a la Baja definitiva de los Bienes del patrimonio del Fideicomiso, a través de los
registros contables que correspondan. 6;{
Seccion ll. Excepciones a la Licitacion Publica

Articulo 100. La Direccién de Administracion y Finanzas, podra enajenar Bienes No Utlles

N
'-..I
--_



LI

‘?‘ LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES
a--_a—-i. - DEL FIDEICOMISO DE TURISMO DE LOS CABOS
LOS CABOS
FIDEICOMISO
DE TURISMO

sin sujetarse a licitacion publica, mediante invitacion a cuando menos tres personas o
adjudicacion directa, previa autorizacion del Comité Técnico, cuando:

a) Se presenten condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o
situaciones de emergencia.

b) No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados legalmente para
presentar ofertas.

Para llevar a cabo la enajenacion por el procedimiento de invitacion o adjudicacion directa,
por las causas a que se refieren los incisos a) y b) anteriores, sera necesario que el Comité
Técnico del Fideicomiso lo apruebe, acreditando con elementos suficientes dichas causas.

Articulo 101. Se podra llevar a cabo la enajenacion sin sujetarse a licitacion publica,
mediante invitacién a cuando menos tres personas o adjudicacion directa en los casos a
que se refiere el ultimo parrafo del Lineamiento 91.

Articulo 102. El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas se sujetara a
lo siguiente:

a) Se invitara a por lo menos tres compradores potenciales, en el entendido de que, si
Unicamente uno o dos presentan ofertas, podra llevarse a cabo el procedimiento
con las ofertas recibidas.

b) La invitacién debe difundirse entre los posibles interesados, de manera simultanea
por escrito, correo electronico y en los lugares accesibles al publico en las oficinas
del convocante.

c) En las invitaciones se indicara, como minimo, la descripcion y cantidad de los
Bienes No Utiles a enajenar, su valor de enajenacion, monto y forma de constituir
la garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el retiro y fecha para la
comunicacion del fallo.

d) Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijaran para cada operacion
atendiendo al tipo de Bienes No Utiles a enajenar, asi como, a la complejidad de su
elaboracion.

e) Las ofertas deberan presentarse en sobre cerrado, las garantias se constituiran
mediante, depdsito bancario o transferencia electronica.

f) La apertura de los sobres que contengan las ofertas y los comprobantes de la
constitucion de garantias podra realizarse sin la presencia de los postores
correspondientes, pero invariablemente se invitara a un representante de la
Contraloria General del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

g) Para llevar a cabo la evaluacion de las ofertas se observara lo dispuesto en los
Lineamientos 70 y 71, relativos al Valor de Referencia para Venta. Debera
elaborarse cuadro comparativo y levantarse Acta como constancia de los actos
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presentacion y apertura de ofertas y de fallo, con la firma del responsable de los
actos y de los demas participantes.

Las causas para declarar desierta la invitacion a cuando menos tres personas
seran: I. Cuando no se presenten propuestas, y Il. Cuando ninguno de los
participantes satisfaga los requisitos esenciales establecidos en la invitacion.

Se atenderan en lo procedente las demas disposiciones referentes a la licitacion
publica contenidas en estos Lineamientos.

Articulo 103. En el caso de adjudicacion directa se estara a lo siguiente:

El valor de los Bienes No Utiles debera ser el que se obtenga de conformidad con
la Lista, el de avaltio, el dictamen valuatorio conforme a la Guia EBC o Libro Azul,
o el del Valor de Referencia para Venta de la segunda almoneda, cuando se trate
del supuesto establecido en el Ultimo parrafo del Lineamiento 91, segun sea
aplicable, independientemente del precio de enajenacion.

Para la determinaciéon del precio de enajenacion se deberan considerar las
disposiciones establecidas en los Lineamientos 70 y 71, relativas al Valor de
Referencia para Venta.

Articulo 104. La seleccién del procedimiento de enajenacion por medio de invitacion a
cuando menos tres personas o de adjudicacion directa, se determinara, en funcion de
obtener las mejores condiciones para el Fideicomiso en cuanto a precio, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes.

Seccién lll Destruccion de Bienes Muebles

No utiles

Articulo 105. El Fideicomiso podran llevar a cabo la destruccion de Bienes No Utiles
cuando:

1.
il
IV.

V.

Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en materia de seguridad
y/o salud en el trabajo;

Falta de espacio en el deposito o se haga incosteable su almacenamiento;

Exista respecto de ellos disposicion legal o administrativa que la ordene;

Exista riesgo de uso fraudulento, o

Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion, no exista persona
interesada.

Articulo 106. Se entendera que se agotaron los procedimientos de enajenacion cuando
se haya declarado desierta una licitacion publica o una invitacion a cuando menos tres
personas. (

Na
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Articulo 107. Se invitaran invariablemente a un representante de la Contraloria General
del Estado de Baja California Sur, al acto de destruccion de Bienes No Utiles del que se
levantara Acta para constancia, misma que sera firmada por los asistentes.

De los Expedientes de Enajenacion

Articulo 108. El convocante debera integrar los expedientes con la documentacion
comprobatoria de cada una de las operaciones llevadas a cabo, los que se conservaran
por un lapso no menor a 2 (dos) afos.

Articulo 109. Los expedientes deberan contener cuando menos la solicitud del dictamen
de no utilidad, Dictamen de no utilidad; avalto; convocatoria o invitaciones en su caso;
bases de licitacion; invitacion a la Contraloria General del Gobierno del Estado de Baja
California Sur, para participar en la licitacion; escrito en el que se establezca el Valor de
Referencia para Venta; ofertas de los participantes; Acta de presentacion y apertura de
ofertas; Acta de fallo, reporte de promocion, y la documentacion en que conste el pago,
avisos de embarque, finiquito y facturacion de los Bienes No Utiles enajenados.

Capitulo VI
Disposiciones Finales

Articulo 110. En todo lo no previsto por los presente Lineamientos, se debera acudir de
manera supletoria a la LAASBCS y las Normas para el Registro, Afectacion, Baja y
Disposicion Final de Bienes Muebles, del Poder Ejecutivo del Estado de Baja California
Sur.

TRANSITORIOS

UNICO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor en el momento en el que sean

apro s por el Comité Técnico. } '

Y/
N
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N° Solicitud de Dictamen:

(N)

N° Dictamen de No Utilidad:

(n)

Localizacion del Bien No Util:

(localizacion)

Bienes Capitalizables o

(bienes)

N° Solicitud de Dictamen:

Fecha de Elaboracion:
Area de adscripcion:
Area que solicita el
Dictamen de No
Utilidad

Fecha de Elaboracion:

(N)

DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE BIENES MUEBLES
DEL FIDEICOMISO DE TURISMO DE LOS CABOS

(N)

(Area)

Haga clic aqui o pulse

para escribir una fecha.

de vida util

Hoja: (N) De: (N)
" ¥ Descripcion del Bien
No. Codificacion/ 4 : ¢ Peso ’
Progresivo livantario y % aproximadamente | Cantidad | U. M. aprox. Observaciones

Una vez revisados los bienes muebles anteriores y con sustento en el articulo 57 de los Lineamientos
para la Administracion de Bienes Muebles del Fideicomiso de Turismo de Los Cabos, se dictamina su
no utilidad por estar dentro de la siguiente calificacion:

O Operativamente dejo de cumplir
7 con su objeto.

O Porque ya no son necesarios.

O Financieramente no es rentable
Su operacion.

[ Cualquier otro debidamente justificado (describir).

Estado fisico y de operacion de los bienes:

Razon que sustenta la dictaminacion de No Utilidad de los Bienes, dar una descripcion clara y
contundente de porqué los bienes no son utiles:
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Observaciones:

Se anexa:

0 Relaciones de | O Reporte fotografico | O Ticket de pesaje O Otro (describir).
Bienes. (Obligatorio).

Para la elaboracion del presente dictamen se requirid la contratacion de un perito externo:
SIO NOO

Los bienes aqui descritos (Numero) no estan sujetos a restricciones laborales, legales,
ambientales o en general a alguna que limite su disposicion final.

Especificar el producto que contiene (Nombre del producto)
Recomendacion de disposicion final

[J Enajenacion onerosa [ Donacion [ Destruccion [0 Confinamiento (0 Otra

Area de Administracion Patrimonial
Nombre, Firma y Cargo Area administrativa
(verificacion de bienes instrumentales y de consumo)

Elabord Dictamen de No Utilidad Dictamino la No Utilidad del bien
Por el Area Técnica

Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y Firma
Control Fisico o Custodia de los Bienes Autorizacion del Dictamen de No Utilidad
Responsable

Nombre, Firma y Cargo del Responsable
Nombre, Firma y Cargo del Responsable que autoriza el Dictamen
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ey DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE BIENES MUEBLES

DE TURISMO

Dictamen de No Utilidad: documento que consigna, fundamenta, acredita y sustenta que un
bien ya no es util para la prestacion del servicio, para el que fue adquirido.

Es total y absoluta responsabilidad de la Unidad Administrativa a la que se encuentran asignados los
bienes, la informacion que describa en el dictamen de no utilidad en los casos en que solicite la venta
por cuenta y orden.

Todo Dictamen de No Utilidad que se entregue a la Direccion de Administracion y Finanzas para
la venta de por cuenta y orden, debe incluir un reporte fotografico que muestre claramente las
caracteristicas y el estado de los bienes que solicita sean enajenados.

1.
2,

10.

Espacio para insertar datos de encabezado de cada organismo subsidiario o centro de trabajo.

Numero secuencial de la solicitud y del Dictamen de No Utilidad. Indicar el nimero progresivo
o secuencial de la solicitud y del dictamen de no utilidad para su control y seguimiento de acuerdo
a la nomenclatura de cada centro de trabajo, para su

control y seguimiento.

Fecha de elaboracién. Indicar la fecha en que se efectua el dictamen de no utilidad.

Area que identifica y solicita. Denominacion del area que solicita el Dictamen De No Utilidad de
los bienes muebles.

Localizacién del bien mueble. Especificar donde se encuentran localizados los bienes muebles
no utiles de que se trata, dentro del centro de trabajo o fuera de este, asi como, indicar si es un
bien mueble instrumental o capitalizable o de consumo.

Numero progresivo. Indicar el numero consecutivo de los bienes muebles que se van a dictaminar
como no utiles.

Numero de control: codificacion / inventario, o cualquier control utilizado. En caso de contar
con alguno de ellos, indicar la codificacion de catalogo o el numero de control.

Descripcion del bien. Indicar la descripcion del bien que se va a dictaminar como no util lo mas
amplia posible, (nombre, especificacion, capacidad, marca, etcétera.) que permita facilitar su
destino, asi como, la vida atil aproximada del bien que se describe; en caso de seleccionar la
calificacion de desecho como estado fisico de los bienes, se debera sefialar en el apartado 14, la
cantidad aproximada de los desechos y la unidad de medida (litro, kilogramo y pieza) y el concepto
correspondiente de la lista de valores minimos para desechos.

Cantidad. Indicar el nimero de bienes factibles de agrupar por ser de las mismas caracteristicas
para dictaminarse como no Utiles, por partida y/o codificacién correspondiente, de acuerdo a una
unidad de medida.




11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

L]

&Q{ LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES
—— DEL FIDEICOMISO DE TURISMO DE LOS CABOS
LOS CABOS
FIDEICOMISO
DE TURISMO

U.M. (unidad de medida). Sefalar la que corresponda a cada partida (metro, tonelada, pieza,
kilogramo, juego, litro, etcétera.).

Peso (kgs, tons, aprox). Cantidad aproximada en kilogramos, toneladas que pesa un bien o los
bienes. en el caso de desechos no se utilizara dicho espacio.

Observacioén. Se podra utilizar para indicar cualquier aclaracion o dato adicional que facilite la
identificacion, localizacion, caracteristicas etcétera, de los bienes (opcional).

Dictamina su no utilidad. Determinacion de los motivos sefalados en la calificacion del articulo
57 de los Lineamientos.

Estado fisico y de operacion de los bienes. Indicar el estado fisico en el que se encuentra el
bien, asi como cualquier informacion que ayude a su avalto y disposicion final, como por ejemplo
el porcentaje de vida Util, los usos alternos que se le puede dar etcétera (opcional).

Razén que sustenta la dictaminacion de no utilidad de los bienes. Dar una descripcion clara y
contundente de porqué los bienes no son Utiles, asi como, indicar cualquier otra informacion
adicional que permita mayor conocimiento de los criterios considerados tanto para su dictaminacion
de no utilidad, como el motivo de su calificacidn, para coadyuvar a su disposicion final; en el caso
de activos fijos y materiales dictaminados como desecho, se debera indicar la razon por la cual se
clasifica como desecho.

Observaciones. Es opcional, a menos que la clasificacion determinada sea otros.

(L]

Documentacion anexa para verificacion fisico-documental. Marcar con una “x" la
documentacion que se anexa y que facilite la verificacion fisica-documental para el sustento de
dictamen de no utilidad.

Perito externo. Indicar si se requirié la contratacion de un perito externo para la elaboracion del
dictamen de no utilidad

Pasivos. Especificar si los bienes estan sujetos a restricciones laborales, legales o cualquier otra
que limite su disposicion final.

Recomendacion de disposicion final. Se debera marcar la opcién que se recomienda para su
disposicion final de acuerdo a sus caracteristicas y estado fisico.

Area de administracién patrimonial. Para el caso de bienes instrumentales, nombre, cargo y firma
del personal del area de administracion patrimonial que verifica los datos de los bienes no Utiles
que se estan dictaminando, y para el caso de bienes de consumo el jefe del almacén.

Elaboro el dictamen técnico. - El nombre, cargo y firma del responsable que elabor¢ el dictamen
de no utilidad, para el caso de los organismos subsidiarios, firmaran todas las personas que
participaron en su elaboracion. (1)

Dictaminé la no utilidad del bien. - Nombre cargo y firma del responsable que dictamino la no
utilidad del bien.

Por el control fisico o custodia de los bienes. Firma del resguardo por parte de los responsables
del area que tengan bajo su control o custodia los bienes muebles no utiles hasta el momento de
su entrega fisica al destinatario final.

\34\/4‘
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26. Autorizacién del dictamen de no utilidad. El dictamen de no utilidad sera autorizado por el area
patrimonial o por el responsable del programa, segun corresponda, con la implicacion de las
responsabilidades administrativas y contables que conlleven la dictaminacion.

NOTA:
(1) Se anotaran todas las personas que participaron en la elaboracion del dictamen de no utilidad

Se define lineamientos generales como: “Lineamientos para la Administracion de los Bienes Muebles
del Fideicomiso de Turismo de Los Cabos”.

El presente formato se podra adaptar al nimero de bienes, nimero de partidas, tipo de bienes como
sea necesario a cada dictamen, de igual forma, se podran elaborar el nimero de tantos que se juzgue

necesario.

\
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Solicitud Num.
Area de adscripcion:
Area que solicita
Bienes capitalizables o

(Namero)

SOLICITUD DE DICTAMEN DE NO UTILIDAD
DE BIENES MUEBLES

(Unidad Administrativa)
(Area que solicita)

Fecha: 06/10/2020

Bienes de consumo:

L(N) | L(N)

instrumentales:

Identificacion de los Bienes:
No. Caodificacion /
Progresivo Inventario

Descripcion del Bien Cantidad U.M. Observaciones

Sustento de la solicitud de dictamen de no utilidad:

[J Operativamente dejo de cumplir | O Porque ya no son necesarios.
con su objeto.
(] Cualquier otro debidamente justificado (describir).

O Financieramente no es rentable
su operacion.

Volumen aproximado (en caso de ser desechos) (Volumen) Concepto del Diario Oficial (Concepto)

Documentacion anexa para verificacion fisico-documental de acuerdo con el tipo de bien (de ser
necesario).

O Relacién de Bienes
O Tenencia

O Tarjeta de Control
[J Copia de Factura de Primera Mano

[0 Resguardos
O Ticket de Pesaje

O Planos de Construccion u [(Dictamen Técnico [ Acuerdos del Consejo de
Operacién Econdémico Administracion
O Otros

SOLICITA AUTORIZA

NOMBRE / FIRMA / CARGO

NOMBRE / FIRMA / CARGO
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Solicitud numero. Indicar el nimero progresivo de acuerdo a la nomenclatura que
se le asigne para su control y seguimiento.

Fecha. Fecha de elaboracidn de la identificacion y solicitud de dictaminacion de no
utilidad.

Area de Adscripcion. Area a la que se encuentra asignado el servidor publico y el
bien.

Area que solicita. Denominacién del area que identifica como no utiles los bienes
muebles de que se trata.

Bienes capitalizables o instrumentales. Indicar con una “X”, si los bienes son
considerados como implementos o medios para el desarrollo de las actividades que
realiza la entidad, siendo susceptibles de asignacion de un nimero de inventario y
resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

Bienes de consumo. Indicar con una “x”, si son bienes que de acuerdo su
utilizacion en el desarrollo de las actividades que realiza la entidad, tienen un
desgaste parcial o total y son controlados a través de un registro global en sus
inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

Numero progresivo. Indicar el niimero consecutivo de los bienes que se identifican
y solicitan dictaminar como no utiles.

Codificacion / inventario. En caso de contar con alguna de ellas, indicar la
codificacion de catalogo o el numero de control.

Descripcion del bien. Indicar la descripcion del bien lo mas amplia posible. En
caso de ser desecho deberda indicar (nombre, especificacion, capacidad, marca,
etcétera,) que permita facilitar su destino.

Cantidad. Indicar el nimero de bienes factibles de agrupar por ser de las mismas
caracteristicas que se identifican y delos cuales se solicita dictaminacién de no
utilidad por partida y/o codificacion correspondiente, de acuerdo a una unidad de
medida.

U.M. (unidad de medida). Sefialar la unidad de medida que corresponda a cada
partida (metro, tonelada, pieza, kilogramo, juego, litro, etcétera.).

e
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12. Observacion. Apartado opcional, que se podra utilizar para indicar cualquier dato
adicional que facilite la identificacion y localizacion especifica de los bienes.

13. Sustento de la solicitud de dictamen de no utilidad. Marcar con una “x” el motivo
por el cual se identifica y solicita dictaminar como de no utilidad los bienes que se
trata.

14.Volumen aproximado (en caso de ser desechos). En caso de seleccionar la
calificacion de desecho desde su origen como estado fisico de los bienes en
dictamen, se debera sefalar la cantidad de los desechos utilizando la unidad de
presentacion (litro, kilogramo y pieza) y el concepto correspondiente de la lista de
valores minimos para desechos del diario oficial de la federacion.

15. Documentacién anexa para verificacion fisico-documental (de ser necesario).
Marcar con una “x” la documentacion que se anexa y que facilite la verificacion
fisica-documental para el sustento de dictamen de no utilidad.

16. Solicita. Indicar nombre, firma y cargo del responsable de |a solicitud de dictamen
de no utilidad.

17. Autoriza. Indicar nombre, firma y cargo de quien autoriza el tramite de solicitud del

“dictamen de no utilidad. }ﬁ
\
N\

X~
\
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DETERMINACION DEL VALOR MIiNIMO DE VEHICULOS

Folio:

NUumero:

Fecha: (Fecha)

Descripcién: (Descripcion)

Modelo: Modelo

Tipo: Tipo | No. Eco:

Motor: | Serie: Placas: | RF.A.
Adscripcion: Ubicacion:
VERIFICACION FiSICA
CONCEPTO MAX REAL OBSERVACIONES CONCEPTO MAX REAL OBSERVACIONES CONCEPTO MAX REAL OBSERVACIONES
A 35.0 Bujias 0.8 Tambores 2.0
Aletas 0.5 Cables de bujias 0.8 Discos 2.0
Biseles 0.2 Cables de bateria 05 0. 15.0
Cajuela 2.0 Carbledorg 20 Acelerador 03
inyect
Calaveras 10 Claxon 0.5 Antena 0.2
Cofre 2.0 Clutch 2.6 Asientos. 10
Cristales puertas 2.0 Dist. o Mod DIS 2.5 Ceniceros 0.2
Defensas 20 dor o Alt. 20 Elevadores Crist. 1.0
f::e'ﬂ Fatromeor 0.5 Marcha 20 Encendedor 0.2
Faros cuartos 0.3 Monoblock 3.0 Espejo Retrovisor 0.5
Faros Unidades 0.7 Poleas 10 Freno de mano 0.2
Limpiadores 2.0 Filtros 0.5 Gato 1.0
Manijas exteriores 1.0 Radiador 20 Inst. Eléctrica 10
dallon Trasero 3.0 Regulador 0.6 Llanta de Refacc. 10
Molduras 0.8 Tapon de aceite 0.3 Liave de ruedas 0.3
Parabrisas 3.0 Tapon Radiador 0.1 Manijas interiores 2.0
Parrilla 2.0 Insp. Niveles 10 Palanca de Veloc. 0.2
Puertas 4.0 Ventilador 10 Pedal Clutch 0.2
Salpicaderas 4.0 Ind. Manometros. 2.0 Pedal frenos 0.2
Tanql{e de 10 e s a‘ig 1 200 ?iafcm Luz o1
Gasolina 5> ESe phcs interior
Tapon de Gasolina 0.2 Amortiguadores 2.0 Radio 1.0
Tapones de ruedas 038 Caja de Volicid. 3.0 Reloj 0.5
¥ Chasis (bastidor) 3.0 Respaldos 0.5
Direccién 20 Tablero 10
instrument.
E Llantas 2.0 Tapetes 0.1
Bateria 0.5 Muelles 15 Vestidura 1.2
Bobina 1.0 Resortes. 1.0 Viseras 0.1
Bomba de 10 Rines 15 Volate direcc. 10
Gasolina
Bomba de Agua 1.8
OBSERVACIONES GENERALES: TOTAL 100.0 | (11) | F.V.U.=(11)/100
CALCULO VALOR MINIMO DE AVALUO:
VALOR MINIMO DE AVALUO
(1) (16) (17)
RESPONSABLE VERIFICACION i
FisiCA RESPONSABLE DEL CALCULO VO.BO. ENCARGADO DEL AREA

V

/4/3




L]

&Q‘; LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES
A — DEL FIDEICOMISO DE TURISMO DE LOS CABOS
LOS CABOS
FIDEICOMISO
DE TURISMO

26
i,
LS CABOS INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA
BE FORIMG “DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VEHICULOS”

1. Numero consecutivo para el control interno del Organismo Subsidiario.
2. Fecha de llenado del formato.

3. Descripcion completa conforme a la tarjeta de control (Marca, Linea, Modelo, Tipo, Numero
Econdémico, Motor, Serie, Placas y, en su caso, Numero del Registro Federal de Automoviles).

4. Nombre del area a donde estuvo adscrito el vehiculo.
5. Localizacion del vehiculo.

6. Calificacion real de cada uno de los sistemas que integran la unidad. (Carroceria, Motor y
Sistema Eléctrico, Suspension e Interiores).

EJEMPLO: (Aletas 0.5) + (Biseles 0.0, Obs. Rotos) + (Cajuela 2.0) + (Calaveras 1.0) +
(Cofre 2.0) + (Cristales puertas 1.5, Obs. Uno esta estrellado) + (Defensas 3.0) + (Espejos
laterales 0.0) + (Faros cuartos 0.3) + (Faros unidades 0.7) + (Limpiadores 2.0) + (Manijas
exteriores 1.0) + (Medallén 3.0) + (Molduras 0.0, Obs. no tiene) + (Parabrisas 3.0) + (Parrilla
2.0) + (Puertas 4.0) + (Salpicaderas 4.0) + (Tapon de gasolina 0.2) + (Tapones de ruedas
0.4, Obs. solo tiene dos) + (Toldo 2.0) = CARROCERIA 32.6.
NOTA: La calificacion maxima que se le puede dar al sistema de CARROCERIA sera de
35.0.

7. Observaciones para cada sistema.

8. Calificacion de cada parte que compone los sistemas de acuerdo al estado fisico en que se
encuentra, en relacion a la puntuacion maxima.
EJEMPLO: La calificacion maxima de la parrilla es de 2.0, pero en caso de estar estrellada
la real seria de 1.5 y de no tenerla 0.0.
Por otro lado, en caso de que alguna parte no le sea aplicable al tipo de vehiculo que se verifica
(como podrian ser las aletas, muelles, reloj), la calificacion que se indicara sera la maxima.

Observaciones para cada parte de los sistemas. - Invariablemente se deberan anotar las causas
por las que, en su caso, se disminuya la calificacion maxima para cada parte de los sistemas.
EJEMPLO: Biseles - rotos.

. Suma del total de cada uno de los sistemas y obtencion del factor de vida atil.
EJEMPLO: A+B+C+D = FACTORDE
100 VIDA UTIL
. Observaciones generales.
NOTA: En caso de que se trate de vehiculos equipados, se debera tomar como base para el
calculo del valor minimo el que aparece para este tipo de unidades en la Guia EBC o Libro Azul
(Guia de Informacion a Comerciantes de Automoviles y Camiones y Aseguradores de la
Republica Mexicana).

12. Calculo valor minimo: Férmula:

Precio de Venta +  Precio de Compra Valor Factor de VALOR
(EBC) (EBC) = Promedio x Vida util = MINIMO
2
o/
\ ¢

\

/
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13. Valor minimo con nimero y letra.
14. Nombre y firma del servidor publico responsable de la verificacion fisica.
15. Nombre y firma del servidor publico responsable del calculo.

16. Nombre y firma del servidor publico encargado del area.

41/43
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RESGUARDO EQUIPO DE TRABAJO

Cabo San Lucas, B.C.S. a los (Dia) dias del mes de (mes) del (afo).

DATOS DEL RESGUARDATARIO:

a cargo del bien:

Nombre del Resguardatario

(Nombre)

Unidad Administrativa:

(Unidad Administrativa)

Tipo de Asignacion:

(Permanente) (Transitorio, especificar periodo)

DESCRIPCION DEL BIEN:

Descripcion | N. Inventario N. Serie

Marca

Modelo

Caracteristicas

tenga:

Especificar las condiciones en que se entrega el bien y en su caso los accesorios que este

Al usuario que le es entregado(s) el (los) bien (es) en calidad de préstamo, es estrictamente

responsable del uso y custodia de los mismos.

Nombre y Firma del Resguardatario

Nombre y firma de Usuario que acepta el
(los) bien(es).
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‘l‘f‘ LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES
DEL FIDEICOMISO DE TURISMO DE LOS CABOS

LOS CABOS
FIDEICOMISO
DE TURISMO

Los Lineamientos para la Administracion de Bienes Muebles del Fideicomiso de Turismo
de Los Cabos, durante el desahogo de la CENTESIMA CUADRAGESIMA SEPTIMA
REUNION ORDINARIA del Comité Técnico de este ente publico y fueron aprobados por
unanimidad a través del Acuerdo CT FITURCA 07/07/2023.01, que tuvo verificativo el dia
7 de julio de 2023. J
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