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Capitulo I.
Introduccion

El presente instrumento fue elaborado con sujecion a lo previsto en los articulos 1,
penultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de
Baja California Sur, articulo 53 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de Baja California Sur, articulo 15 fraccion X del Estatuto Organico del Fideicomiso de
Turismo de Los Cabos.

El objetivo de las presentes politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y contratacién de servicios de cualquier naturaleza en el Fideicomiso de
Turismo de Los Cabos, Baja California Sur, en adelante (FITURCA), es el instrumentar las
medidas adecuadas para la eficiente administracion de las adquisiciones, arrendamientos
de bienes muebles, asi como la contratacion de servicios de cualquier naturaleza,
mediante licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacion directa
que realicen los servidores publicos facultados a nombre de FITURCA y que permitan
ejercer el presupuesto con eficiencia, eficacia y honradez con una adecuada planeacion,
programacion y racionalizacion, para obtener las mejores condiciones en cuanto a precio,
calidad, oportunidad y financiamiento considerando los principios de transparencia,
economia, imparcialidad, honradez, eficiencia y eficacia; sin orientar, favorecer o
establecer restricciones al proceso de competencia y libre concurrencia.

Capitulo Il.
Glosario de términos

Para efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en adicion a las
definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado
de Baja California Sur (LAASBS), se entendera por:

Area contratante.- La Gerencia de Administracién y Finanzas es el Area contratante.
Administrador del Contrato.- El servidor publico responsable de administrar y verificar
el cumplimiento del contrato, a través del control y seguimiento del mismo, quien debera

tener nivel jerarquico minimo de Gerente adscrito al area Requirente y/o Técnica;

Adquisiciones, arrendamientos y servicios.- Se refiere al ambito de aplicacion material
de la Ley comprendidos en el articulo 3 de ese ordenamiento; )

Area Requirente.- Se refiere a las areas de FITURCA que requieran contrataf 5

contrataciones, arrendamientos y servicios en términos de la LAASBS;

| e
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Area Técnica.- Se refiere a las areas especialistas que auxilien a las areas requirentes;

Area Técnica Consolidadora.- La Gerencia de Administracion y Finanzas en funcion de
los requerimientos de bienes, arrendamientos o servicios quién establecera los criterios
técnicos con base en las disposiciones aplicables para la integracion, en un procedimiento
de contratacion, de los requerimientos de varias areas o unidades administrativas de
FITURCA;

Autorizacion Plurianual.- Aprobacion que otorga el Titular de la Direccion General de
FITURCA para celebrar contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios que
rebasen las asignaciones presupuestales, aprobadas para el ejercicio fiscal de que se
trate;

Bienes muebles.- Los que con esa naturaleza considera la Ley General de Bienes
Nacionales y el Codigo Civil Federal,

CAAS.- Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de FITURCA;

Condiciones de pago.- Plazo, lugar y forma establecidos por FITURCA, para el
cumplimiento de sus obligaciones de pago, que debera estipularse en los contratos o
pedidos;

Contrato o pedido.- Instrumento juridico a través del cual se formalizan las adquisiciones,
arrendamientos o servicios, segun corresponda;

Convenio.- Acuerdo de voluntades de dos o mas personas para crear, transferir, modificar
o extinguir derechos u obligaciones;

Convocatoria.- El documento que contiene los requisitos de caracter legal, técnico y
econdmico con respecto de los bienes o servicios objeto de la contratacion, asi como los /
términos a que se sujetara el procedimiento de contratacion respectivo y los derechos y
obligaciones de las partes; \

CT.- Comité Técnico; Ny

GAF.- Gerencia de Administracion y Finanzas; ./)§

™
T

GJ.- Gerencia Juridica;

©
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Estratificacion.- La que se indica en el Acuerdo Segundo del “Acuerdo por el que se
establece |a estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas”; publicado en
el DOF el 30 de junio de 2019;

FITURCA.- Fideicomiso de Turismo de Los Cabos, Baja California Sur;

LAASBS.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Baja California Sur;
MIPYMES.- Micro, Pequefias y Medianas Empresas;

Contraloria.- La Contraloria General del Estado;

PAAAS.- Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;

PEEBCS.- Presupuesto de Egresos del Estado de Baja California Sur, para el ejercicio
fiscal que corresponda;

POBALINES.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de cualquier naturaleza de
FITURCA,

REQUISICION DE ARRENDAMIENTOS, BIENES O SERVICIOS.- El documento,
impreso o electronico, en el que se sefiala la necesidad de un bien o servicio;

SAFGE.- Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado;

SP.- Suficiencia presupuestaria con que se cubrira el compromiso de pago, en su caso,
se autoriza su adquisicion o contratacion;

SSP.- Solicitud de Suficiencia Presupuestaria: Documento a través del cual las areas
requirentes solicitan a la GAF autorizacion presupuestaria;

/
SUBRECO.- Subcomité revisor de convocatorias para licitacién publica e invitacion a %
cuando menos tres personas; \K

SUPERVISOR DEL CONTRATO.- El servidor publico que auxilia al Administrador del |
contrato o pedido en la verificacion y revisién del cumplimiento del mismo; A },

UA’s.- Unidad Administrativa(s).

7




LI

ria. |
LOS CABOS

FIDEICOMISO
DE TURISMO

Capitulo lil.
Ambito de aplicacién y materia que regula

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de observancia obligatoria en
FITURCA, por lo que los servidores publicos que intervengan en los procesos y
procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de cualquier
naturaleza se sujetaran a éstas.

Capitulo IV.
Descripcion de las politicas que orientaran los procedimientos de contratacion
y la ejecucion de los contratos

IV.1. Planeacion.

Las Unidades Administrativas de FITURCA en la planeacion de sus adquisiciones,
arrendamientos y servicios, deberan ajustarse a los objetivos cuyo cumplimiento se tiene
previsto realizar en el corto y mediano plazo, considerando las previsiones de recursos
establecidos en sus presupuestos aprobados anualmente y la existencia de bienes en sus
inventarios.

Los Proyectos de Programacion de programas anuales y multianuales, los pondran a
disposicion de la Gerencia de Administracion y Finanzas, en el plazo que la propia
reglamentacion de la Ley determine.

IV.2. Programacion.

Cada Direccion y Gerencia de FITURCA, planeara y actualizara sus requerimientos de
bienes y servicios apegandose Unicamente a los objetivos, prioridades e impulso de los
asuntos de su competencia, dichos requerimientos se enviaran a la GAF, considerando el
requerimiento de las necesidades de las Direcciones durante el mes de julio de cada afo,
quién elaborara un anteproyecto de presupuesto con base al techo de gasto presupuestal
sefialado en el Presupuesto de Egresos, para el ejercicio fiscal siguiente, asi como del
autorizado por el Comité Técnico de FITURCA.

FITURCA, pondran a disposicion de la Dependencia encargada de la Elaboracion dek
Proyecto de Presupuesto, su programa operativo anual estimado, que mvanablemente g -
contendra adquisiciones, arrendamientos y servicios. '\ /}?\i

FITURCA, pondran a disposiciéon de la Secretaria de Finanzas su programa operativo”
anual estimado, que invariablemente contendrda adquisiciones, arrendamientos y

servicios.
| &
CJ




LY

Jo 1
LOS CABOS

FIDEICOMISO
DE TURISMO

Dicho anteproyecto servira de base para la elaboracion del proyecto del PAAAS, siendo
la GAF la encargada de integrar y formular.

El documento debera ser actualizado, una vez autorizado el Presupuesto de Egresos y
debera ser difundido por el mismo medio a mas tardar el 01 de marzo del ejercicio fiscal
vigente, el cual sera de caracter informativo; no implicard compromiso alguno de
contratacion y podra ser adicionado, modificado, suspendido o cancelado, sin
responsabilidad alguna para FITURCA.

Para la actualizacion del PAAAS, las unidades administrativas deberan enviar
mensualmente a la GAF, a mas tardar diez dias habiles antes de que termine el mes, la
modificacion que en su caso se requiera efectuar al PAAAS.

En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia rebase un ejercicio
presupuestal, FITURCA, debera determinar tanto el presupuesto total como el relativo a
los ejercicios de que se trate;

En la formulacion de los presupuestos de los ejercicios subsecuentes se consideraran los
costos que, en su momento, se encuentren vigentes, y se dara prioridad a las previsiones
para el cumplimiento de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

IV.3. Presupuestacion.

Las Areas Requirentes de FITURCA deberan planear, programar y presupuestar sus
requerimientos, de conformidad con sus necesidades apegandose estrictamente a los
criterios de racionalidad y disciplina presupuestal. Una vez que la GAF comunique el
presupuesto autorizado, las Areas Técnicas y Requirentes deberan realizar, en su caso,
el ajuste a sus requerimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, de
conformidad con el monto aprobado.

IV.4. Consolidacion.

IV.4.1. Consolidacién Interna.- Con la finalidad de optimizar el gasto de operacion
y aprovechar el volumen de compra de FITURCA, se procurard consolidar la
adquisicién y/o contratacion de bienes y servicios estandarizados por conducto de I‘.sk
GAF. '

forma conjunta con otras dependencias y/o entidades, oyendo la opinion de
Contraloria determinara en su caso, los bienes y servicios de uso generalizado gue,
en forma consolidada podran adquirir, arrendar o contratar, con objeto de obtener las

XN

IV.4.2. Consolidacion Externa.- Los bienes y/o servicios podran contratarse er( /% 6<.

e v
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mejores condiciones en cuanto a calidad, precio, oportunidad, y apoyar en
condiciones de competencia a las areas prioritarias del desarrollo, principalmente en
el Estado. La GAF, sera la encargada de coordinar los procedimientos de
contratacion consolidada con otras Dependencias.

IV.5. Politica sobre las convocatorias a la licitacion publica y las invitaciones a
cuando menos tres personas.

La GAF a través de la GJ seré el area responsable de celebrar, previa solicitud por escrito
por parte de las areas requirentes, y debido cumplimiento de las disposiciones previstas
en la LAASBS, y estas POBALINES, los procedimientos de contratacion para la
formalizacion de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de bienes y servicios
requeridos por las areas requirentes.

La GJ contara con modelos de convocatorias y de invitaciones conforme a los cuales se
elaboraran los proyectos correspondientes. Los proyectos de convocatorias a la licitacion
publica y de invitacion a cuando menos tres personas invariablemente deberan ser
sometidas a consideracion del Subcomité Revisor de Convocatorias con al menos 3 dias
habiles de anticipacién, salvo que excepcionalmente y por causa debidamente justificada
sea autorizado oficialmente por el (la) Titular de la GAF, en cuyo supuesto, dicho plazo no
podra ser menor a 24 horas.

IV.6. Politica de anticipo.

En el supuesto previsto en el articulo 19 de la LAASBS, el anticipo se otorgara al proveedor
a los cinco dias habiles de haberse recibido en la GAF, el contrato o pedido original
debidamente formalizado, asi como la garantia correspondiente y la factura emitida por el
proveedor.

IV.7. Politica de pago.

Los pagos derivados de los bienes o servicios contratados, que se estipule en los contratos
quedara sujeta a las condiciones que se establezcan en el mismo y se efectuaran
mediante transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario y n'k\
podra exceder de cuarenta y cinco dias naturales contados a partir de la recepcion en | :‘
GAF del CFDI debidamente requisitada, asi como la documentacion originj
comprobatoria, previa validacion y aprobacion del area requirente.

IV.8. Politica sobre investigacion de mercado. \k

Para la adquisicion o arrendamiento de bienes o para la contratacion de servicios a traves
de licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, o

/



by

lﬁw |
LOS CABOS

FIDEICOMISO
DE TURISMO

bien, para las contrataciones efectuadas al amparo del Articulo 10. de la LAASBS, el area
requirente efectuara la investigacion de mercado en coordinacion con la GAF, GJ,
Direcciones, Subdirecciones y Gerencias de acuerdo a lo establecido en la requisicion,
sus requisitos y anexos técnicos, de conformidad con lo establecido en la LAASBS vy las
presentes POBALINES.

La debida integracion, veracidad de la informacion, analisis y resultado de la investigacion
de mercado, sera responsabilidad de las Areas Requirentes y debera estar suscrita por
los Titulares de las mismas, debiendo remitirlas a las GAF y GJ, para quedar documentada
en el expediente del procedimiento de contratacion respectivo.

IV.9. Politica sobre la elaboraciéon de contratos.

Para la elaboracion de los contratos correspondientes a cada una de las adquisiciones,
arrendamientos o servicios, la GJ sera quien elaborara el proyecto correspondiente.

De conformidad con lo establecido en el Manual de Organizaciéon de FITURCA los
servidores publicos facultados para suscribir los contratos y/o convenios son los
siguientes:

- Eltitular de la Direccion que solicite la adquisicion, arrendamiento o servicios en su
caracter de Area Requirente y/o Técnica. y

- El servidor publico que funja como administrador del contrato;

- El servidor publico que funja como supervisor del contrato.

- El Titular de la Gerencia Juridica en su caracter de elaboracion del contrato.
Los contratos deberan sefalar claramente quién es el servidor publico responsable de
administrar el contrato, asi como el servidor publico encargado de supervisar el desarrollo

de entrega de bienes, arrendamientos y de la prestacion de servicios, pudiendo recaer
ambas funciones en un solo servidor publico. \{\

En caso de ausencia de cualquiera de los servidores publicos mencionados, podra
suscribir los contratos, los servidores publicos que estén facultados para representar
legalmente a FITURCA.

La GJ Validara los formatos de los contratos y/o convenios que se requieran para |

contrataciones previstas en la LAASBS, las POBALINES y demas normatividad relativa,
los cuales regulan las bases y requisitos legales a los que deberan apegarse en estricto

‘° Y
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sentido. El plazo en que la GJ elaborara el contrato hasta su formalizacién (suscripcion)
sera de 20 dias naturales contados a partir del dia natural siguiente a la fecha de
notificacién del fallo, de la aprobacién por el Comité o bien de la notificacion de la
adjudicacion.

Debera remitirse a la GJ, un tanto de todos los contratos originales que se suscriban, asi
como sus convenios modificatorios con firmas autégrafas dentro de los treinta dias habiles
siguientes a la firma, para qué en caso de asi proceder, se registre y archive.

Tratandose de contrataciones AD, que no requieran la formalizacion de contrato, cuyo
monto sea inferior al equivalente a dos mil trescientas cincuenta y un UMA, las Direcciones
las reportaran dentro de los primeros cinco dias naturales de cada mes a la GAF,
considerando en dicho reporte los siguientes datos:

e Numero de requisicion (folio)

e Descripcion de los bienes

e Area requirente

e Fecha de factura

e Partida presupuestaria afectada

e Importe total sin el Impuesto al Valor Agregado
e Proveedor

e Fecha de entrega a la UR o0 almacén

IV.10. Politica sobre la ejecucion de los contratos.

La ejecucion de los contratos sera responsabilidad de las areas requirentes, mismas que
podran solicitar la asesoria de la GJ en los casos que resulte necesarios ampliar el plazo
o el monto de los bienes previstos en los pedidos o contratos; aplicar penas
convencionales o deducciones; rescindir administrativamente los pedidos o contratos,
suspender o terminar anticipadamente dichos instrumentos juridicos y ejecutar todos
aquellos actos legales previstos por la LAASBS y los ordenamientos legales para el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en los mencionados pedidos y contratos.

Capitulo V. Bases y Lineamientos. ¢

V.1. Area y nivel jerarquico de los servidores publicos que atendera y se .
responsabilizara de los diversos actos relacionados con los procedimientos
de contratacion.

11 LV
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V.1.1. Area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar el PAAAS.

La GAF en coordinacién con la GJ seran las areas encargadas de integrar y, en
su caso, actualizar el PAAAS con base en la informacién que le proporcionen las
UA atendiendo al techo presupuestal estimado para el afo fiscal que
corresponda y en atencion a la programacion de bienes y servicios que remitan
las Direcciones.

Para lo anterior, las areas requirentes enviaran a mas tardar en el mes de julio
de cada afo su programa de necesidades calendarizado para el ejercicio
siguiente, con el objeto de integrar el PAAAS de FITURCA y formular el
Presupuesto para ese ejercicio. Asi mismo, deberan notificar a la GAF acerca de
las modificaciones que en su caso se presenten, con objeto de actualizar el
referido programa.

V.1.2. Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para
firmar requisiciones, asi como la forma en que éstos deberan documentar
tal requisicion.

Los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones o solicitudes de
bienes o servicios seran los que tengan un nivel jerarquico de Director, Gerente
y Coordinador.

Las requisiciones o solicitudes se documentaran conforme al formato que
establezca la GAF denominado “Requisicion de Arrendamientos, bienes vy
servicios”, debera contener una descripcion amplia y suficiente de las
especificaciones de los bienes y/o servicios solicitados y acompanarse, en su
caso, de los anexos técnicos correspondientes, indicando el plazo de entrega o
la vigencia requerida para la contratacion, la autorizacién del servidor publico
facultado para ello; en todos los casos deberan contar con la certificacion de la
suficiencia presupuestal emitida por el titular de la GAF y la firma del titular del
area requirente, autorizando la adquisicion.

\
\

\

Requisitos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios. \\}'

Los requisitos minimos que las areas requirentes deberan cumplir para la.

elaboracion, generacion y entrega de una requisicion, seran los siguientes: /

1. Requisicion de arrendamientos, bienes o servicios que debera estar\g\
requisitada en todos sus campos y autorizada por el servidor publico
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facultado para ello, contar con la suficiencia presupuestaria y con su
respectivo calendario financiero. En el caso de bienes, adicionalmente se
anexara la constancia de no existencia en el almacén.

2. Sefalar tiempo y lugar de entrega de los bienes o de la prestacion de los
servicios.

3. Si la contratacion requiere instrumentarse a través de licitacion publica o
de invitacion a cuando menos tres personas, se deberan identificar los
requisitos técnicos para efectos de incorporarlos en la convocatoria a la
licitacion o invitacion como "Requisitos Técnicos". Las especificaciones
detalladas deberan presentarse en los Anexos a que se refiere el numeral
11 de este apartado.

4. Adjuntar lainvestigacion de mercado que se haya efectuado previamente.

5. Sila vigencia de la contratacion rebasa un ejercicio presupuestal, debera
acompafarse la autorizacion plurianual.

6. Tratandose de Arrendamientos se deberda anexar la justificacion
determinando el costo/beneficio.

7. Para consultorias, asesorias, estudios e investigaciones se debera
adjuntar copia de la autorizacion emitida por el Titular de FITURCA para
la erogacion del gasto que corresponda, asi como del dictamen a que se
refiere el articulo 25 de la LAASBS.

8. Acompaniar la justificacion expresa debidamente firmada por el Titular del

Area Requirente (Director), cuando el pago de los bienes o servicios solo %

pueda efectuarse por adelantado.

9. Adjuntar la justificacion expresa debidamente firmada por el Titular del
Area Requirente (Director), cuando se requiera el otorgamiento de
anticipos.

r

10. Determinacion del porcentaje de las penas convencionales vy su//

aplicacion. e \N

11. Incluir los Anexos respectivos (niUmero y especificaciones de los bienes o
servicios de que se trate).

—!!'7
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12. Determinacion del porcentaje de las deductivas, la base para su calculo y
aplicacion.

13. Sefalar el cargo del servidor publico que fungira como Administrador del
contrato y, en su caso, de quien lo apoyara en la supervision del contrato.

14. Cuando corresponda, el sefialamiento de que se requerira contar con el
dictamen de procedencia del CAAS.

15. En su caso, indicar las Normas Oficiales Mexicanas, las Normas
Mexicanas y a falta de éstas, las normas internacionales que aplican al
bien o servicio solicitado.

16. Dictamen en el que se expliquen fundada y motivadamente las razones
para no aceptar proposiciones conjuntas en su caso, sefialando
particularmente los aspectos que demuestren que con tal determinacion
no se limita la libre participacion.

17. Senalar los criterios y términos para la evaluacion de las proposiciones, y
en el caso del criterio de evaluacion de puntos y porcentajes, la
ponderacién de los rubros y subrubros correspondientes y costo beneficio.

18. Las areas requirentes determinaran los casos en que para el
procedimiento de contratacion se requerira la presentacion de muestras y
podran exigirlas siempre y cuando se cumpla alguno de los siguientes
requisitos:

a) Que se trate de bienes cuyas entregas se vayan a realizar de
manera escalonada, de tal suerte que se garantice con la muestra
que la calidad y caracteristicas del producto que se entregue en la
primera fecha sea el que se entregue en cada una de las fechas
subsecuentes.

b) Que se trate de productos que se entreguen junto con la prestacion/

de servicios de manera periodica, como pueden ser los,
consumibles de aseo, papel de bano etc. para los servicios def

limpieza. J Q\
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El area requirente sera la encargada de recibir, custodiar y, en su momento,
devolver las muestras al proveedor una vez que se haya cumplido con las
entregas programadas o bien cuando haya concluido la vigencia del contrato
tratandose de consumibles de limpieza.

Las requisiciones de compra y las requisiciones de servicios deberan entregarse
en la GAF.

Las fechas limite para entregar requisiciones de compra o servicios en el
ejercicio anual vigente (cierre del ejercicio), se daran a conocer a las Direcciones,
en cuanto la SAFGE las emita.

Para iniciar cualquier procedimiento de contratacion, es necesario que las
Direcciones efectlien sus solicitudes con anticipacion, presentando ante la GAF
la requisicion validada por el area presupuestal correspondiente, acompafada
con la documentacion necesaria conforme se establece en las POBALINES, en
los siguientes plazos:

e Al menos ocho dias habiles previos a la formalizacion de un contrato,
tratdndose de contrataciones hechas a través del procedimiento de
adjudicacion directa.

e Al menos cuarenta dias naturales, previos a la necesidad del inicio del
servicio o bien de cuando se requieran los bienes, tratdndose de
licitaciones publicas nacionales.

e Al menos sesenta dias naturales, previos a la necesidad del inicio del
servicio o bien de cuando se requieran los bienes, tratandose de
licitaciones publicas internacionales.

e Al menos con ocho dias habiles previos a la sesion ordinaria del CAAS,
cuando se requiera de su dictaminacion.

e Al'menos con cuarenta y ocho horas previas a la sesion extraordinaria del”

CAAS, cuando se requiera de su dictaminacion.

bien de cuando se requieran los bienes, tratandose de invitacion a cuando
menos tres proveedores.

/;Z
e Al menos treinta dias naturales, previos a la fecha del inicio del servicio o’ Q\
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En caso de declararse desierto o cancelado un procedimiento de invitacion a
cuando menos tres proveedores o de licitacion publica empezaran a correr
nuevamente los mismos plazos.

V.1.3. Area responsable de realizar los estudios de factibilidad que se
requieran para determinar la conveniencia de adquirir o arrendar.

El area encargada de realizar el estudio de factibilidad para determinar la
conveniencia de la adquisicion, arrendamiento o arrendamiento con opcion a
compra sera el area requirente del bien a adquirir o arrendar con base en la
informacion de que disponga y el acreditamiento de la justificacion de la
necesidad que debera quedar expresamente establecida.

V.1.4. Area responsable de efectuar el estudio de costo beneficio en la
adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como el nivel
jerarquico del servidor publico responsable de autorizar dicha
contratacion.

Para la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, el area requirente
de la adquisicién sera la responsable de efectuar el estudio de costo beneficio
para determinar su conveniencia y su contratacion sera autorizada por el Director
del area usuaria.

V.1.5. Cargo de los servidores publicos o el area responsable de realizar la
investigacion de mercado.

La investigacion de mercado sera realizada por el area requirente, la cual podra,

en caso de requerir, solicitar el apoyo de la GAF y de la GJ y tendra como
proposito determinar la verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o
servicios, de proveedores, y precio estimado, de acuerdo a lo establecido con la
requisicion, los requisitos y anexos técnicos. El resultado de esta debera ser
firmado por el Titular del Area Requirente, cuyo nivel jerarquico no podra ser
inferior al de Gerente. Dicha investigacién de mercado, en primera instancia,
tendra como objetivo proporcionar un punto de referencia para que la GAF,
determine el caracter del procedimiento de contratacion. ,>\ i

rd

/

Asimismo, podra servir como parametro en la evaluacion econdémica para
licitaciones publicas o para invitaciones a cuando menos tres personas. w4 \j\

A
¥
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V.1.6. Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la
consolidacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Cuando se determine la conveniencia de consolidar requerimientos de bienes
y/o servicios con otras dependencias y entidades, asi como la consolidacion de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de las diversas Areas Requirentes,
sera el GAF quien podréa autorizar dichos esquemas de contratacion.

V.1.7. El area responsable para determinar la conveniencia de celebrar
contratos abiertos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios, asi
como supervisar el cumplimiento de dichos contratos.

Tratandose de la adquisicion de bienes y/o servicios que se requieran de manera
reiterada o que, por su naturaleza, volumen y/o caracteristicas se requiera la
celebracion de contratos abiertos, el area requirente debera plantearlo a la GAF,
la que sera responsable de determinar su conveniencia. En cualquier caso, el
titular del area requirente nombrara al servidor publico que se encargara de la
administracion del contrato, el cual debera tener un nivel jerarquico no menor al
de Gerente, y al servidor publico que se encargue de supervisar el cumplimiento
de dichos contratos, el cual no podra tener nivel jerarquico inferior a Coordinador,
pudiendo recaer ambas funciones en un solo servidor publico.

V.1.8. Niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para llevar
a cabo los diversos actos de los procedimientos de contratacién o que se
relacionen con éste; emitir y firmar las actas correspondientes y
encargarse de su notificacion; solicitar la cancelacion de partidas o
procedimientos de contratacion; suscribir los diferentes documentos que
se deriven y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y econémica
de las proposiciones, asi como las areas responsables a las que se
encuentren adscritos dichos servidores publicos.

V.1.8.1. Para someter casos al CAAS.- Los Gerentes de area o servidores,
publicos de nivel jerarquico superior.

—
-.

V.1.8.2. Para emitir el informe sobre asesorias, consultorias, estudios e
investigaciones.- El Gerente del area requirente o el servidor publicode /
nivel jerarquico superior. “

S
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V.1.8.3. Para concentrar la informacion relativa a la contratacion de
servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones.- El
GAF y GJ.

V.1.8.4. Para la autorizacion del otorgamiento de anticipos.- El Titular de
FITURCA o el titular de la GAF.

V.1.8.5. Para firmar convocatorias y oficios de invitacion.- El titular de la
GJ sera el servidor publico facultado para firmar la convocatoria de los
procedimientos de contratacién y enviar el oficio de invitacion a la contraloria,
a el area requirente, dentro de los dos dias habiles siguientes a la publicacion
de la convocatoria a la licitacion o entrega de la primera invitacion, a fin de
que participen en la junta de aclaraciones, acto de presentacion y apertura
de proposiciones y a la junta publica en la que se dé a conocer el fallo.

V.1.8.6. Para conducir e intervenir en procedimientos de licitacion
publica y firmar los documentos.- El titular de la GJ, sera quien presida,
conduzca y suscriba documentos en los actos inherentes a este tipo de
procedimientos y de aquéllos relacionados con los mismos.

Para solicitar una reducciéon de plazo entre la fecha de publicacién de la
convocatoria y el acto de presentacion y apertura de proposiciones.- El
Director del area requirente de los bienes o servicios, debera solicitar la
aprobacion del titular de la GAF, mediante escrito debidamente fundado y
motivado, ya sea en la LAASBS, o bien, cuando se trate de licitaciones
publicas nacionales o internacionales fuera del ambito de aplicacion de los
tratados, o en lo dispuesto en los capitulos de compras del sector
gubernamental de los tratados de libre comercio, en los casos de los
procedimientos internacionales bajo la cobertura de éstos.

V.1.8.7. Para conducir los actos y firmar los documentos inherentes a
las invitaciones a cuando menos tres personas.- El titular de la GJ sera
responsable de verificar que se entregue la invitacion a todas las personas
sefaladas, cuando menos seis dias naturales previos a la celebracion del
acto de presentacion y apertura de proposiciones contados a partir del dia
siguiente de la ultima invitacion.

‘_C‘aa

V.1.8.8. Para solicitar cancelacion de partidas o procedimientos c:g/
contratacion.- Los servidores publicos con nivel de Gerente o superior
jerarquico. w \&\
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V.1.8.9. Para suscribir contratos, asi como sus modificaciones.- Los
contratos y sus modificaciones seran suscritos por el GAF y por los
servidores publicos facultados de conformidad con el Manual de
Organizacion de FITURCA.

V.1.8.10. Para realizar las evaluaciones técnica, legal, administrativa y
econdémica de las proposiciones.- El titular del Area Requirente con nivel
de Gerente de area o superior sera el responsable de emitir y firmar el
dictamen de las evaluaciones técnicas de las propuestas obtenidas.

La evaluacion legal-administrativa y econdmica de las proposiciones sera
realizada por la GAF.

V.1.9. El area responsable y los criterios para determinar los casos en que
la contratacion debera ser plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal
siguiente de aquél en que dicha contratacion se formalice, asi como la
manera en que habran de aplicarse, atendiendo a las previsiones
presupuestales correspondientes.

Las areas requirentes solicitaran a la GAF la contratacion plurianual o convocar,
adjudicar y formalizar contratos cuya vigencia inicie en el siguiente ejercicio
fiscal, con base en los criterios que a continuacion se describen:

a) Por las caracteristicas de los bienes o servicios a contratar, el plazo y/o
monto para ejecutarlos rebase un ejercicio fiscal.

b) El costo beneficio represente condiciones mas favorables para FITURCA
en relacion a contratar por un ejercicio fiscal.

c) La planeacion y programacion de la contratacion de los bienes o servicios
establecen metas que determinen la necesidad de iniciar con la provision
de los bienes o la prestacion de los servicios en el ejercicio fiscal siguiente™.
en un plazo tal que no permita llevar a cabo el procedimiento de >
contratacion. \

/
d) Las areas requirentes deberan justificar su solicitud ante el titular del”

FITURCA a través de la GAF para obtener la autorizacion de la
contratacion plurianual.

19
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e) Sera requisito para iniciar estos procedimientos contar con la autorizacion
otorgada por el titular de FITURCA.

V.1.10. El nivel jerarquico del servidor publico de las areas requirentes para
suscribir el escrito a que se refiere el parrafo segundo del articulo 51 de la
LAASBS.

Cuando se actualice alguno de los supuestos de excepcion a la licitacion publica
a que hacen referencia el articulo 52 de la LAASBS, el Titular del Area
Requirente con un nivel jerarquico minimo de Gerente de los bienes y/o servicios
sera el facultado para suscribir el escrito a que se refiere el segundo parrafo del
articulo 51 de la LAASBS.

El escrito en el que conste dicha autorizacion debera incluir un punto especifico
en el que se indique por parte de quien suscribe: "QUE AUTORIZA, BAJO SU
RESPONSABILIDAD LA ADJUDICACION DIRECTA DE (SE INDICARA EL
OBJETO DE LA CONTRATACION) Y DICTAMINA PROCEDENTE LA NO
CELEBRACION DE LA LICITACION PUBLICA Y EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION QUE SE AUTORIZA".

V.1.11. Las areas responsables de la contratacién, de elaborar los modelos
de convocatoria y contratos, asi como las encargadas de administrar los
contratos, de la aplicacion de deducciones, penas convencionales y de
realizar los convenios modificatorios, precisando el alcance de las
mencionadas responsabilidades.

e De las contrataciones.- Las contrataciones que derivan de los
procedimientos de licitacién publica, invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicaciones directas, invariablemente se realizaran a
través de la GAF.

e De la elaboracién de los modelos de convocatoria y contratos.- Los
modelos de convocatoria seran elaborados por la GJ y sus proyectos
deberan ser aprobados por el SUBRECO de FITURCA.

Las convocatorias a la licitacion publica aprobadas por el Subcomité
Revisor de Convocatorias seran recibidas por la GJ, para su publicacio
en el portal de CompraNet Estatal y en el Diario de Mayor Circulacié

Estatal. \J\
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Para la elaboracion del modelo de contrato que debera formar parte de la
convocatoria la GJ, remitira el proyecto de convocatoria con sus anexos
aprobado por el SUBRECO de FITURCA, que incluira el modelo de
contrato respectivo.

La GJ, sera la encargada de la elaboracion de los contratos y pedidos y
del tramite para su formalizacion quien se auxiliara de las UAS.

e De administrar los contratos.- El Director del area requirente designara
al servidor publico de su unidad administrativa que sera el responsable de
administrar el contrato, el cual debera ostentar por lo menos nivel de
Gerente, quien se encargara de dar seguimiento y verificar el
cumplimiento del mismo, asi como de la determinacion y tramite para la
aplicacién de deductivas y penas convencionales y sus respectivas
notificaciones.

e De elaborar los convenios modificatorios.- La GJ a solicitud de las
areas requirentes.

V.1.12. El area o nivel jerarquico del servidor publico responsable de
determinar la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en el
contrato o para la firma del convenio escrito posterior a la suscripcién de
aquél.

El Director del area requirente tomando en cuenta la opinion de la GJ sera el
responsable de determinar la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en
el contrato o para la firma del convenio escrito posterior a la suscripcion de aquél.

V.1.13. El cargo del servidor publico que determinara la cancelaciéon de una
licitacion publica, la rescision o la terminacion anticipada de un contrato o
la suspension de la prestacion del servicio; los gastos no recuperables a
cubrir por una cancelacion de licitacion publica, la falta de firma del
contrato por causas imputables a FITURCA, una terminacion anticipada, o
la suspension y las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito
en caso de rescision.

e Cancelacion de Licitacion Publica.- El titular de la GAF sera el servidor

21
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Rescision del contrato.- El servidor publico designado como
administrador del contrato o pedido, sera también el responsable de
determinar justificadamente el inicio del procedimiento de rescision por
incumplimiento de obligaciones, agotamiento de penalizaciones,
agotamiento de deducciones, lo cual debera hacerlo del conocimiento de
la GJ, por escrito adjuntando la informacion y evidencia documental que
sustente dicha peticion, para que por conducto de esta area se comunique
al proveedor el incumplimiento de obligaciones contractuales.

Una vez notificado al proveedor el incumplimiento en que haya incurrido y
transcurrido el término que la LAASBS le otorga para exponer o que a su
derecho convenga y aportar las pruebas que estime pertinentes, la GAF
asistida por la GJ, con la intervencion por escrito del area usuaria o
requirente, de los bienes o servicios, resolvera lo procedente dentro del
plazo de 10 (diez) dias habiles, comunicando al proveedor, en su caso,
dentro de dicho plazo la determinacion de proceder a la rescision del
contrato o pedido en el supuesto de que se comprobaran las omisiones o
el incumplimiento que dieron motivo a su determinacion, debiendo
elaborar el finiquito correspondiente, remitiéndose a la GAF, a efecto de
que se lleven a cabo las acciones que correspondan al caso.

Terminacion Anticipada o suspension del contrato.- La terminacion
anticipada y la suspension de la prestacion de servicios contratados,
deberan ser determinadas por la GAF asistida por la GAJ, con la
intervencion por escrito del titular de la direccién del area usuaria o
requirente.

Gastos no recuperables por cubrir ante la cancelacion de licitacion
publica o la falta de firma del contrato por causas imputables a
FITURCA.- El titular de la GAF con la intervencion del titular de la
Direccién del area requirente sera el servidor publico que determinara los
gastos no recuperables por la cancelacion de Licitacion Publica o por la
falta de firma del contrato por causas imputables a FITURCA.

La elaboracion del finiquito correspondiente por rescision del pedid
o contrato.- El titular del area requirente elaborara el finiquit
considerando lo siguiente:

- Senalara fecha, lugar y hora para la celebracion del finiquito. /
- Notificara al proveedor dicha fecha, lugar y hora.

22
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Levantara constancia de dicho finiquito que contendra como
minimo:

Fecha, lugar y hora en el que se levante la constancia del finiquito.
Medio que se utilizé para hacer del conocimiento del proveedor la
fecha, lugar y hora en que se elaborara el finiquito.

Personas que intervienen.

Fecha en que fue rescindido el contrato.

Fecha de notificacion de la rescision.

Los pagos que fueron efectuados y la cantidad de bienes o el
periodo de prestacién de servicios que abarca.

Anticipos otorgados y amortizacion de estos, en su caso.

Los bienes o servicios que fueron entregados o prestados
pendientes de pago.

Cantidad a la que asciende los bienes entregados o los servicios
prestados aun no pagados y el calculo aritmético con el que llega
a esa cantidad.

Penalizaciones y deductivas, en su caso.

Firma de las personas que intervengan.

V.1.14. Las areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios
para el pago de las facturas que presenten los proveedores.

El area requirente, por conducto del administrador del contrato o pedido, a la
recepcion del servicio emitira y tramitara por oficio, el pago a proveedores
remitiendo a la GAF la factura o CFDI y comprobacién correspondiente para
continuar con el proceso de pago, dentro del plazo previsto en la clausula
prevista en el contrato respectivo.

En el caso de bienes, el administrador del pedido o contrato, una vez que el
encargado del almacén haya verificado que se dio cumplimiento a lo estipulado
en el instrumento contractual correspondiente emitira y tramitara de inmediato el
formato de "Entrada al almacén" remitiéndose al area usuaria para continuar con
el proceso de pago respectivo a la presentacion de la factura.

V.1.15. El nivel jerarquico de los servidores publicos que haran constar el

cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato.

El titular del area requirente con nivel jerarquico minimo de Gerente de area hara
constar el cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato, quien debera
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V.2.2. Los criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el estudio de
factibilidad que se requiera para determinar la conveniencia de la
adquisicion, arrendamiento, o arrendamiento con opcién a compra de
bienes.

En contrataciones para el arrendamiento de bienes muebles el area requirente
debera adjuntar a la requisicién el estudio de factibilidad, en el que considerara
el precio de adquisicion de los bienes, comparado con el costo de su
arrendamiento y con el arrendamiento con opcion a compra de los mismos por
el periodo de su vida util y, en su caso, los costos de mantenimiento y
consumibles que se tuvieran que adquirir, de aseguramiento, de distribucion, de
almacenamiento, enajenacion impuestos y derechos.

V.2.3. Las condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la
adquisicion o arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios,
fundados en los casos de excepcion a la licitacion publica previstos en los
articulos 51, 52 y 53 de la LAASBS que, de acuerdo al objeto y naturaleza
de las actividades de FITURCA, le sean aplicables.

En las contrataciones que se pretendan realizar al amparo de los articulos 51,
52 y 53 de la LAASBS, las areas requirentes deberan cumplir con lo dispuesto
en el numeral V.1.2 del presente instrumento, en el apartado referente a los
"Requisitos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios" del presente
instrumento.

En los casos en que las areas requirentes consideren que, por las caracteristicas
de los bienes o servicios las condiciones de mercado u otras circunstancias, los
bienes o servicios solo puedan ser proporcionados por un solo proveedor, o que
los bienes a adquirir deban corresponder a una marca especifica en funcion de
sus necesidades de operacion, deberan elaborar una justificacion por escrito que
sera remitida a la GAF para acreditar el ejercicio de la opcion. El escrito debera
ser firmado por el titular del area requirente e indicara bajo su responsabilidad,
las causas, derechos, patentes, circunstancias o derechos exclusivos que limiten
la participacion del mayor niimero de posibles proveedores y las razones por las S
que una o dos personas fisicas y/o morales resultarian las Unicas que pudiera X

prestar los servicios o entregar los bienes a satisfaccion de FITURCA. L G

cantidad de dos mil trescientas cincuenta y un veces el valor diario de la Unidad

Asimismo, en las adquisiciones o contrataciones directas por monto menor ala \[\
de Medida y Actualizacion (UMA), que se pretendan realizar al amparo del

v
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dejar constancia expresa en cada contrato del cumplimiento de las obligaciones
derivadas del mismo.

V.1.16. El nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de
proponer modificaciones a las presentes Politicas, Bases y Lineamientos,
asi como la forma en que dichas propuestas seran atendidas por el Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de FITURCA, y el plazo en
que seran sometidas a la consideracion del Comité Técnico de FITURCA.

Los Directores podran proponer modificaciones a las presentes POBALINES,
indicando las razones fundadas y motivadas que sustenten la propuesta.

Las propuestas deberan ser entregadas al Secretario Técnico del CAAS, a efecto
de que por su conducto sean presentadas al CAAS para dictaminar su
procedencia.

Una vez que el CAAS analice las modificaciones y, en su caso, las dictamine
procedente, el Presidente de este las sometera a la autorizacion del Comité
Tecnico de FITURCA en la sesion ordinaria que corresponda.

V.2. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de
contratacion, incluyendo la forma en que se deben cumplir los términos o
plazos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de
Baja California Sur.

V.2.1. La forma en que se acreditara que la dependencia que funja como
proveedor, cuenta con la capacidad para entregar los bienes o prestar los
servicios materia de los contratos que celebra con los sujetos a que se
refiere el articulo 1 de la LAASBS.

Previamente a la celebracion del contrato con alguno de los sujetos a que se
refiere el articulo 1 de la LAASBS, la dependencia o entidad que se pretenda que
funja como proveedor debera presentar escrito, firmado por el servidor publico
que tenga las facultades suficientes para tal efecto, y acompafnado de la \k
documentacion soporte, en el que exprese la relacion de los recursos técnicas,
materiales y humanos propios con que cuenta y el monto que su utilizacid

representa respecto del monto total de los bienes a adquirir o arrendar o los/<
servicios a contratar. (
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articulo 53 de la LAASBS, el titular del area requirente podra establecer, bajo su
estricta responsabilidad, la adjudicacion directa con determinada persona,
siempre y cuando presente a la GAF las tres cotizaciones o bien la acreditacion
de la imposibilidad de contar con mas de una.

V.2.4. Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser
adquiridos o arrendados bajo la modalidad de contrato abierto.

Para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados
bajo la modalidad de contrato abierto, se debera considerar que se trate de
bienes o servicios que por su naturaleza y caracteristicas se consuman de
manera reiterada y se tenga estimada la cantidad minima y maxima que se
requiera, debiéndose contar con la autorizacion presupuestaria para cubrir el
monto minimo.

En estos casos, el area requirente debera indicar tal condicion en la requisicion
o solicitud de compra que envia a la GAF, a efecto de establecer en la
convocatoria a la licitacion, invitacion o solicitud de cotizacién respectiva.

V.2.5. Criterios para determinar la adquisicion de bienes muebles usados o
reconstruidos, asi como para solicitar el avaliio correspondiente.

Para la contratacion de bienes usados o reconstruidos, el area requirente debera
remitir a la GAF una justificacién por escrito para la contratacion de bienes
usados o reconstruidos.

En esos casos, el area requirente estara obligada a realizar un estudio de costo-
beneficio con el que se demuestre la conveniencia de adquirir bienes bajo estas
condiciones comparativamente con bienes nuevos, considerando el avalto
emitido por un perito de la Procuraduria del Estado, o autorizado por el Poder
Judicial del Estado, instituciéon de crédito, corredores publicos u otros terceros
capacitados para ello conforme a las disposiciones aplicables. El costo del
avaluo correra a cargo del area requirente.

V.2.6. Porcentaje menor al utilizado para determinar el precio no aceptable
en la adquisicion o arrendamiento de bienes o contratacion de servicios.

e d

Se considera precio no aceptable cuando de la investigacion de mercad
realizada por el area usuaria o requirente, el precio resulte superior en un 10% ,)' S
(diez) al precio ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha#
investigacion o, en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas, tomando
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Unicamente en consideracion por lo menos tres proposiciones que cumplan
tecnicamente con lo establecido en la convocatoria y que entre estas no exista
una diferencia superior al 10%.

El area usuaria o requirente verificara invariablemente que la proposicion que
resulte solvente con el precio mas bajo no se ubique en el supuesto del “precio
no aceptable”.

V.2.7. Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o
adjudicar contratos a los proveedores que se encuentren en la hipotesis
prevista en la fraccion lll del articulo 61 de la LAASBS.

FITURCA se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contratos y/o
pedidos, por el plazo de dos afios contados a partir de la notificacion de la
segunda rescision, con los proveedores que, por causas imputables a ellos
mismos, FITURCA les hubiere rescindido administrativamente mas de un
contrato o pedido, dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir
de la notificacion de la segunda rescision.

V.2.8. Forma y términos para la devolucion o destruccion de las
proposiciones.

Las proposiciones desechadas durante una licitacion publica o invitacion a
cuando menos tres personas podran ser devueltas a solicitud expresa de los
licitantes, cuando se cumplan los términos y condiciones a que se refiere el
articulo 73 de la LAASBS.

Bajo ninguna circunstancia las dos proposiciones que hayan obtenido la
puntuacién mas alta, o las dos solventes cuyo precio resultd ser el mas bajo en \
un procedimiento de adjudicacion, podran ser devueltas a los licitantes, aun
cuando asi lo soliciten los interesados.

Transcurrido un plazo de 60 dias naturales contados a partir de la emision del
fallo, la GAF podra llevar a cabo la destruccion de las proposiciones desechadas .

cuya devolucién no haya sido solicitada por los interesados. Para tal efecto, se }/
elaborara constancia escrita que debera integrarse al expediente respectivo. o

N\
” (\’/&
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V.3. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la
forma en que se deberan cumplir los términos o plazos de la LAASBS.

V.3.1. Criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los
porcentajes de éstos y las condiciones para su amortizacion.

Para el otorgamiento de anticipos, las areas requirentes podran considerar entre
otros aspectos, lo siguiente:

a) En el caso de bienes, el tiempo del proceso de fabricacion.

b) Para la prestacion de servicios, los gastos iniciales de operacion.

c) Cuando dentro de la cotizacion del proveedor se ofrezcan ventajas, tales
como: menor plazo de entrega y/o un mejor precio total.

El porcentaje de anticipo debera establecerse en el contrato o pedido. Dicho
anticipo debera amortizar en cada uno de los pagos que el proveedor reciba, en
igual porcentaje al otorgado, hasta su total amortizacion.

Cuando la forma de pago sea por anticipado (100%), el Titular del Area
Requirente, bajo su responsabilidad y en los casos donde por razones fundadas
y motivadas resulte procedente, gestionara la autorizaciéon de pago anticipado
ante el servidor publico competente, siempre y cuando se trate de erogaciones
relacionadas con suscripciones, seguros u otros servicios en los que no sea
posible pactar que su costo sea cubierto después de haberlo recibido.

Los proveedores deberan garantizar la totalidad del monto de los anticipos que
se le otorguen.

V.3.2. Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de
servicios, asi como los criterios generales que deberan atenderse para
acreditar la recepcion a satisfaccion de FITURCA de dichos bienes o

servicios. \[\

V.3.2.1. Adquisicién y arrendamiento de bienes muebles.

N\

N\

La GAF por conducto del servidor publico encargado del almacén, o bien a,f"
través del titular del area especificada en el contrato o pedido para que reciba"_ ./
los bienes, deberan supervisar que los bienes adquiridos cumplan con p
calidad y condiciones establecidas en los instrumentos contractuales

respectivos. Este requisito se cumplird mostrando el sello de entrada al ‘/\
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almacén. En arrendamiento de bienes, el area requirente de ellos debera
verificar el cumplimiento del proveedor de acuerdo a las condiciones
establecidas en el contrato o pedido que se formalice.

La recepcion de la totalidad de los bienes instrumentales, invariablemente se
realizard con la participacion de la GAF a fin de asignar el numero de
inventario a cada uno de los bienes y proceder a la formalizacion del
resguardo, a efecto de mantener su control para identificar la adscripcion de
estos.

Los bienes de consumo ingresaran a través del almacén, verificando que
cumplan con las condiciones del pedido, manteniendo el control que permita
identificar al proveedor que los suministro, para que, en el supuesto de
encontrarse defectos de fabricacion o vicios ocultos, se proceda a la
reclamacion respectiva o accion legal correspondiente.

Si los bienes fueran de caracteristicas y/o especificaciones especiales,
adicionalmente debera intervenir el personal del area usuaria o requirente
quien debera emitir la conformidad a que se refiere este punto.

V.3.2.2. Servicios.

Para efectos de supervisar el cumplimiento del contrato o pedido, el area
requirente, por conducto del administrador del contrato o pedido o del
supervisor de este, debera llevar el control del programa de trabajo y/o
calendario de trabajo para la prestacion del servicio, asi como del
cumplimiento de las condiciones pactadas en el instrumento contractual
respectivo.

contrato o pedido debera remitir por oficio a la fecha de corte que
corresponda, a la GAF, especificando haber recibido a satisfaccion los
servicios para efecto de liberar el pago.

Para efectos del pago del servicio, invariablemente el administrador del %

S\
V.3.2.3. Lineamientos para el diferimiento en la fecha de entrega o en la/ }\:
prestacion de servicios. ﬁ:
Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito el proveedor no pueda
realizar la entrega de los bienes en la fecha pactada o cumplir con el plazo
pactado para el arrendamiento o prestacion del servicio, éste podra

®
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presentar un escrito ante el administrador del contrato o pedido, solicitando
la prérroga respectiva. La solicitud presentada por el proveedor sera
analizada y sdlo resultara procedente cuando se acredite la existencia de
alguno de los supuestos indicados. En este caso, el titular del area usuaria
o requirente de los bienes o servicios sera el facultado para otorgar la
prorroga, misma que se documentara expresamente y se integrara al
expediente del convenio modificatorio o al expediente de modificacion del
pedido, segun sea el caso.

En ninguna circunstancia se considerara que el lapso transcurrido entre la
presentacion de la solicitud del proveedor y la fecha en que se le dé
contestacion a su peticion suspende la generacion de penas convencionales
o deductivas, ya que en el caso de que no sea concedida la prorroga, dicho
lapso sera contabilizado para la aplicacion de estas.

V.3.2.4. Entrega de bienes diferentes a los solicitados.

Cuando por alguna circunstancia el proveedor no pueda entregar los bienes
conforme a lo indicado en el contrato o pedido y, en su lugar, ofrezca bienes
con caracteristicas diferentes, el area usuaria o requirente debera realizar un
dictamen comparativo entre el primer bien y el segundo.

Solamente podra resultar procedente la sustitucidon cuando se cumplan las
siguientes condiciones:

¢ Que el bien sustituido presente caracteristicas iguales o superiores a las
ofrecidas originalmente.

e Que el precio sea exactamente igual o menor al originalmente adjudicado,
y que la sustitucion no implique de ninguna forma, otorgar condiciones
mas ventajosas al proveedor, que aquellas establecidas originalmente en

Su proposicion. \f\

V.3.3. Criterios para la elaboracién de las formulas o mecanismos de ajuste
. » \
para pactar en los contratos decrementos o incrementos en los precios. @(

e Las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan pactarse/\ )
preferentemente a precio fijo. .

e En contratos con vigencia menor a un afo no se podra pactar condicion’
de ajuste de precios, salvo en casos excepcionales en que sea aprobado
por la GAF.
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Si el importe que sufra incrementos o decrementos se encuentra conformado por

varios

conceptos, debera establecerse claramente cual o cudles de ellos seran

susceptibles de sufrir dicho decremento o incremento, asi como el valor
porcentual de cada uno de ellos.

En caso de autorizarse un incremento de precios, solo procedera para
aquellas adquisiciones, arrendamientos y servicios, que, de acuerdo al
calendario, no se encuentre atrasada la entrega o prestacion de servicios
por causas imputables al proveedor.

Podra establecerse el incremento por el cambio del ejercicio fiscal
correspondiente, siempre y cuando se haya prestado el servicio por un
periodo minimo de doce meses, tomando como tope maximo, el
porcentaje de indice inflacionario que determine el Banco de México al
cierre del ejercicio fiscal anterior al que se solicite cuando la vigencia
coincida con el término del afio fiscal, o bien la inmediata anterior fijada
por el Banco de México a la fecha en que inicie el incremento.

En estos casos, debera establecerse en la convocatoria a la licitacion y
en el contrato o pedido, un plazo dentro del cual el proveedor podra
formular su peticion, ya que, de no hacerlo dentro del mismo, unicamente
se otorgaria el incremento a partir de la fecha en que lo solicite.

Todo incremento que se autorice debera contar previamente con la
autorizacion de suficiencia presupuestal que lo respalde.

V.3.4. Bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias
que deban constituirse por los anticipos otorgados y para el cumplimiento

de los

contratos.

V.3.4.1. Garantia de cumplimiento.

de

]

El proveedor a quien se le adjudique un contrato o pedido, como resultado,--*:}g
!

una licitacién publica, invitacion a cuando menos tres personas o por!
adjudicacion directa, debera presentar: /

i) Preferentemente, entregar fianza expedida por Institucion autorizada, a
favor y satisfaccion del FITURCA, por un monto equivalente al 10% (diez por

Q\

45\
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ciento) del importe total del contrato o pedido, sin incluir cualquier tipo de
impuesto, a fin de garantizar su cumplimiento; o bien,

ii). Cheque certificado o de caja.

La garantia de cumplimiento del contrato o pedido cheque certificado o de
caja, debera presentarse a mas tardar dentro de los diez dias naturales
siguientes a la firma de este, cumpliendo para el caso de fianza, emitida a
favor de la Secretaria de Finanzas, salvo que la entrega de los bienes o la
prestacion de los servicios se realicen dentro del citado plazo, caso en el
cual no sera necesario que el proveedor entregue la garantia de referencia.

Por lo que se refiere a las operaciones de fianzas en moneda extranjera y el
proveedor sea de nacionalidad extranjera, debera entregar a su eleccion, la
fianza a que se refiere los dos parrafos anteriores, o bien, una carta de
crédito emitida por una institucion bancaria internacional o extranjera
pagadera en México por una institucion nacional o filial del banco emisor del
documento a favor de la Secretaria de Finanzas por el 10% (diez por ciento)
del monto total del contrato, sin incluir el impuestos al valor agregado (IVA).

La GAF a peticion de las areas requirentes podra establecer garantias en un
porcentaje superior al 10% pero no mayor al 20%, cuando consideren que el
incumplimiento puede afectar las actividades o compromisos de FITURCA.

Cuando la contratacion incluya mas de un ejercicio presupuestal, la garantia
de cumplimiento del contrato podra ser por el porcentaje que corresponda
del monto total por erogar en el ejercicio fiscal de que se trate, y debera ser
renovada cada ejercicio por el monto a erogar en el mismo, la cual debera
presentarse a mas tardar dentro de los primeros diez dias naturales del
ejercicio que corresponda.

A peticién del proveedor, FITURCA a través del Director del Area Requirente,
podra acceder a que no se sustituya la garantia otorgada en el pnmer
ejercnmo siempre que continue vigente y su importe mantenga la misma
proporcion que la del primer ejercicio, en relacion al monto por erogar en, «
cada ejercicio subsecuente, previa consulta a la GJ, acompafada de}
consentimiento por escrito de la compania afianzadora que emitio Ia }
garantia.

32 / ’
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En el caso de entregas parciales o prestacion de servicios realizados, la
garantia de cumplimiento podra reducirse en forma proporcional a los bienes
recibidos o a los servicios ya prestados, a peticion por escrito del proveedor
al Administrador del Contrato, previa consulta a la GJ.

V.3.4.2. Garantia de anticipos.

Para garantizar la correcta aplicacion de los anticipos o pagos anticipados,
los proveedores deberan entregar pdliza de fianza expedida por compafiia
legalmente autorizada para ello o carta de crédito emitida por una institucién
bancaria internacional o extranjera pagadera en México por una institucion
nacional o filial del banco emisor del documento por el cien por ciento del
monto otorgado, a favor y satisfaccion de FITURCA, la que estara vigente
hasta su total amortizacion.

Las garantias de los anticipos o pago adelantado deberan entregarlas los
proveedores previamente al otorgamiento de estos, a mas tardar diez dias
naturales después de la formalizacién de los contratos o pedidos.

En los contratos o pedidos cuyo pago se pacte en moneda a extranjera, la
garantia debera otorgarse en esa misma moneda.

V.3.4.3. Garantia del fabricante.

Cuando se adquieran bienes que cuenten con garantia del fabricante, ésta
sera presentada por el proveedor conjuntamente con los bienes entregados.
En caso de requerirse su ejecucion, la misma sera solicitada por el
Administrador del Contrato, por conducto del proveedor adjudicado.

V.3.4.4. Entrega, resguardo y devolucion de garantias.

Los proveedores deberan entregar sus garantias ante la GJ, que sera el area
encargada de calificarlas y extender el acuse de recibo correspondiente,,
posteriormente las enviara a la GAF para su resguardo y custodia hasta que .~
se realice su ejecucion o devolucion. ( X

V.3.4.5. Aplicacion de garantias.

e Se haran efectivas las garantias del anticipo, cuando ésta no se haya
amortizado en su totalidad. ¥4

//'
§ X
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Se haran efectivas las garantias de cumplimiento de contratos, cuando el
proveedor incumpla cualquiera de las obligaciones estipuladas en el
contrato, o no responda por los defectos o vicios ocultos que se presenten
en los bienes entregados o en los servicios prestados.

V.3.4.5.1. Procedimiento para hacer efectivas las garantias.

El procedimiento de efectividad de las fianzas se llevara a cabo conforme
a lo siguiente:

I. La GJ con la intervencion del area usuaria o requirente de los bienes
o servicios integraran un expediente con los siguientes documentos:

1) Copia certificada del contrato, anexos y en su caso convenios
modificatorios, asi como el expediente del procedimiento de
contratacion adjudicado a través de LP, ITP y AD.

2) Original de la Pdliza de Fianza y endoso o endosos respectivos,
que contenga, entre otros, los siguientes datos:

S@mpooT

Expedida a favor de la Secretaria de Finanzas;

Institucion que expide la fianza;

Fecha de emision;

Importe garantizado con nimero y letra;

Vigencia de la pdliza;

Concepto garantizado;

Nombre completo del fiado;

Numero y fecha del contrato o convenio modificatorio en el
que se establezcan las obligaciones garantizadas, y
Vigencia del contrato administrativo o convenio
modificatorio.

3) Copia certificada del Acta Administrativa de incumplimiento de
obligaciones a cargo del proveedor, la cual debera contener:

a.

b. Narrar los hechos de manera cronoldgica, circunstanciada

C.

Ser levantada por el administrador del contrato con la con.

intervencion de dos testigos de asistencia.

y sucinta;
Precisar los actos u omisiones del fiado que constituyan él
incumplimiento de las obligaciones.

34
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d. Indicar las clausulas y/o anexos del contrato que se haya
incumplido.

4) Copia certificada de la Liquidacion de Adeudo, que contendra:
a. El adeudo en cantidad liquida y sus accesorios legales.
b. El procedimiento para cuantificar las cantidades exigibles
con cargo a la poliza de fianza.
c. Los conceptos y montos exigibles, relacionados con la
obligacién consignada en el contrato incumplido y con la
obligacidn precisada en la fianza.

5) Copia certificada de la documentacion generada entre FITURCA
y el Proveedor que se considere relevante para los efectos de la
exigibilidad de la fianza.

6) En caso de recisién de contrato, copia certificada del oficio de
recisién administrativa del contrato, asi como de sus constancias
de notificacién personal.

7) En su caso, copia certificada del escrito del recurso de revision
presentado por el fiado y la resolucion emitida por autoridad
competente, dentro de los plazos establecidos para tal efecto, asi
como su debida notificacion al proveedor.

Il. La GJ integrara el expediente para el procedimiento de efectividad de
la garantia.

lll. La GJ procedera a llevar a cabo los tramites correspondientes ante la
institucion afianzadora para hacer efectiva la garantia correspondiente.

V.3.4.5.2. Cancelacién de garantias.

La cancelacion de la garantia procedera cuando el titular de la GAE
reciba por parte del area que administre el contrato o pedido, escrito con™ o
Visto Bueno manifestando su conformidad con la entrega del blen {7\
arrendamiento y/o con la prestacion del servicio. W

La cancelacion de las garantias de anticipo procedera cuando el area
usuaria o requirente verifiquen con la GAF que el anticipo se amortiz6 en
su totalidad.
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La cancelacion de las garantias de cumplimiento procedera cuando el
area usuaria o requirente verifique, la recepcion satisfactoria de los
bienes adquiridos y/o servicios prestados, para lo cual debera otorgar
por escrito su conformidad con la entrega del bien y/o con la prestacion
del servicio.

Una vez cancelada la garantia correspondiente, cuando la forma de
garantizar haya sido a través de cheque certificado o de caja, procedera
la devolucién del mismo al proveedor a través de la GAF, dejando
constancia expresa de lo mismo en el expediente.

Cuando se cubran los requisitos sefialados para la cancelacion de las
garantias, el area usuaria o requirente comunicara por escrito a la GJ la
procedencia de realizar los tramites necesarios para solicitar la
cancelacion de dichas garantias para que esta ultima proceda e emitir el
escrito de cancelacion y devolucion del original del documento (fianza,
carta de crédito y/o cheque certificado o de caja).

V.3.5. Aspectos que considerar para la determinacion de los términos,
condiciones y procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales
y deducciones.

En caso de que los proveedores se atrasen en la fecha de entrega de los bienes
o servicios o incumplan con las obligaciones derivadas de los contratos o
pedidos, por causas imputables a ellos, se haran acreedores a la aplicacion de
penas convencionales o deducciones al pago, las que no excederan del monto
de la garantia de cumplimiento del pedido o contrato, y seran determinadas en
funcién de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente.

V.3.6. Penas convencionales.

Las penas convencionales que se apliquen por atraso en las fechas de entrega
de los bienes o de la prestacién de servicios o por incumplimiento parcial o
deficiente de los compromisos contraidos, seran de:

bienes o de la prestacion de servicios, se aplicara una pena convencional ;
de 1% diario por cada dia de retraso, sobre el valor de los bienes o de |
servicios no entregados en tiempo, mientras dure el incumplimiento, el

a) Por atrasos en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega de Ios(_)é

“ 7
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cual no podra ser superior al 10% del valor del bien o de los servicios no
entregados en tiempo y la penalizacion total por los atrasos en la entrega
no puede superar el 10% del importe total del contrato o pedido, sin incluir
el Impuesto al Valor Agregado. Cuando se requiera un porcentaje
diferente, debera establecerse en las especificaciones técnicas
correspondientes que, en su caso, determine el area requirente, mismas
que, no podran ser superiores al 2%, sobre el valor de los bienes o de los
servicios no entregados en tiempo, mientras dure el incumplimiento.

b) Enlos contratos o pedidos que no requieran el otorgamiento de la garantia
de cumplimiento, se aplicara una pena convencional de 2% diario por
cada dia de retraso, sobre el valor de los bienes o de los servicios no
entregados en tiempo, mientras dure el incumplimiento, el cual no podra
ser superior al 20% del valor del bien o de los servicios no entregados en
tiempo y la penalizacién total por los atrasos en la entrega no puede
superar el 20% del importe total del contrato o pedido, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado.

c¢) Cuando los servicios proporcionados con atraso no tengan precio unitario,
se podra tomar como referencia para calcular la pena, el importe mensual
del contrato, el importe de la partida suministrada con atraso o bien una
cantidad fija determinada en pesos, considerando la proporcionalidad que
debe existir en las penalizaciones y la importancia del servicio de que se
trate o el impacto que pudiera sufrir FITURCA con esos retrasos, la cual
sera determinada en las especificaciones técnicas por el area requirente.

En las operaciones en que se pactare ajuste de precios, la penalizacion
se calculara sobre el precio ajustado, sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado.

En caso de que el incumplimiento en la entrega de los bienes o en la
prestacion de servicios sea superior a 10 dias habiles, FITURCA podra
cancelar las partldas o servicios no entregados y aplicara una pena
maxima del 10% ¢ del 20%, segun sea el caso, del monto total de las " ),,\
partidas o servicios no entregados. (

-

V.3.6.1. Deductivas. g

Las deductivas que se apliquen al pago de los bienes o servicios prestados w
de manera parcial o deficiente, seran de:
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a) Por el cumplimiento parcial o deficiente del proveedor, respecto a las
partidas o conceptos contratados, se aplicara una deduccion al pago
del 5% (cinco por ciento) sobre el valor de los bienes o servicios no
entregados conforme a las especificaciones contratadas, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado.

b) En el caso de contratos de prestacion de servicios que requieran
atencién diaria de personal, se aplicara una deduccion al pago
equivalente al costo diario que corresponda al personal que no asista
a laborar, cuando no sea suplido en un lapso no mayor a una hora, a
partir de que sea comunicado este hecho, y mientras dure el
incumplimiento.

c) Cuando los servicios proporcionados parcial o deficientemente no
tengan precio unitario, se podra tomar como referencia para calcular
la deductiva, el importe mensual del contrato, o bien una cantidad fija
sefalada en UMA’S, considerando la proporcionalidad que debe
existir en las deductivas y la importancia del servicio de que se trate
o el impacto que pudiera sufrir FITURCA la cual sera determinada en
las especificaciones técnicas por el area requirente.

Las deductivas se calcularan desde la fecha de entrega parcial o
deficiente del bien o servicio hasta la fecha en que se cumpla
adecuadamente con la obligacién y de manera proporcional, sin que
el monto que deba aplicarse por el incumplimiento exceda la parte
proporcional de la garantia de cumplimiento que corresponda al
monto total del contrato.

Las penas convencionales o las deducciones al pago que se apliquen
no podran rebasar un monto maximo equivalente al 10% (diez por
ciento) del importe total de los bienes o servicios contratados, en cuyo
caso, se procedera a la cancelacion total o parcial de las partidas o
conceptos contratados, o bien, a rescindir el contrato o pedido.

\

N\

El administrador del contrato o pedido del area usuaria o requirentg”
sera el servidor publico responsable de determinar y solicitar a la SRF
el calculo de las penas convencionales y las deductivas al pago. /" '

NAN
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La GAF, procedera a realizar el calculo de las penalizaciones
correspondientes, a peticion del area usuaria, en el que se hara
constar:

I. Los montos establecidos en el contrato respectivo, para los
conceptos no entregados a tiempo;

Il. Descripcion de los bienes, servicios u obligacion que debid
entregar o cumplir el proveedor, indicando:

i. Para bienes: el numero y descripcion de la partida, la
cantidad establecida en el pedido sujeta a penalizacion
y el precio unitario de la partida.

ii. Para servicios: la descripcion del servicio, vigencia o
plazo de entrega establecido en el contrato sujeto a
penalizacion.

ili. Para obligaciones: La descripcion de la obligacion, su
vigencia o plazo de cumplimiento.

iv.  Numero de dias de retraso conforme a las condiciones
pactadas

lll. La penalizacién a que se hizo acreedor el proveedor conforme
a la clausula correspondiente del contrato, y

IV. La descripcion detallada mencionando en qué consiste el
incumplimiento del proveedor.

Para el caso del computo de las deducciones por cumplimiento parcial o
deficiente respecto a las partidas o conceptos que integran el contrato o
pedido, a peticion del area requirente, la GAF procedera a realizar el calculo
de las deducciones correspondientes, mediante la elaboracion de una cédula
en la que se hara constar:

a) Los montos establecidos en el contrato respectivo, para los bienes,".
servicios u obligaciones, respecto de los cuales el proveedor incurrid fﬁ:><\‘

en incumplimiento parcial o deficiente.

b) Descripcion de los bienes, servicios u obligaciones que debid entregaf‘/
o cumplir el proveedor, indicando:

39
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i. Para bienes: el nimero y descripcion de la partida, la cantidad
establecida en el pedido sujeta a deduccién de pago y el precio
unitario de la partida.

ii. Para servicios: la descripcion del servicio, y costo del servicio
sujeto a deduccion de pago.

ili. Para obligaciones: La descripcion de la obligacion, su vigencia
o plazo de cumplimiento, numero de dias que se computaran
para calcular el importe total de la deduccidn de pago.

c) La deduccion de pago a que se hizo acreedor el proveedor, conforme
a la clausula correspondiente del contrato, vy,

d) La descripcion detallada mencionando en qué consistio el
incumplimiento del proveedor.

Los formatos de calculo de penalizaciones o de deducciones al pago
deberan ser autorizados por el Titular del area requirente.

Una vez que las areas usuarias o requirentes cuenten con la cédula de
calculo, en el caso de penalizaciones y/o deducciones de pago, debidamente
requisitado procederan a informar al proveedor del importe de la sancion a
que se han hecho acreedores, y en caso de no existir oposicion a dicho
requerimiento, se dara aviso de esta aceptacion a la GAF, para que proceda
a su aplicacion, a través de las siguientes vias:

a) Mediante nota de crédito en la factura de pago correspondiente a la
contraprestacion del mes siguiente a su determinacion, con el
proposito de liberar el pago correspondiente.

b) Mediante recuperacion, ya sea a través del pago que haga el
proveedor en la caja de FITURCA, en efectivo o cheque a favor del
FITURCA, por el equivalente al importe de las penas convencionales
o las cantidades que debieron deducirse al pago (en caso de que no
existan pagos pendientes de efectuar al proveedor).

c) Mediante retencion o descuento correspondiente, del importe de Ias(\>‘$
penas o de las deducciones al pago.

Cuando exista oposicidon del proveedor a la aplicacion de la penaluzacnon o]
de la deduccion al pago determinada por el area solicitante, ésta dara aviso
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a la GJ, para que proceda a elaborar el requerimiento de pago
correspondiente, conforme al siguiente procedimiento:

1. El titular del area responsable de dar seguimiento a las obligaciones
contractuales, remitira oficio a la GJ en el que haga un relato
pormenorizado y detallado de los incumplimientos en los ha incurrido
el proveedor, adjuntando la cédula de célculo, en el caso de
penalizaciones, o de las deducciones al pago, a efecto de que se
proceda a realizar formal requerimiento para hacer efectiva la pena
convencional o la deduccion al pago correspondiente.

2. La GJ, elaborara el respectivo requerimiento, el cual debera estar
fundado y motivado.

3. Dicho requerimiento sera notificado al proveedor por conducto de la
GJ, mediante correo certificado o entrega personal en su domicilio,
con acuse de recibo.

4. El proveedor contara con un plazo maximo de diez dias habiles para
subsanar su incumplimiento, o bien, para manifestar lo que a su
derecho convenga.

5. En dicho requerimiento se le apercibira al proveedor, de que, en caso
de no subsanar el incumplimiento, o bien, manifestar lo que a su
derecho convenga en el plazo sefialado, se hara acreedor al pago de
penas convencionales o de las deducciones al pago
correspondientes.

6. De la respuesta que emita el proveedor al requerimiento formulado
por la GJ, se remitird copia al area requirente, quien ponderara y
evaluara si con la informacion que presenta el proveedor, dentro del  /
plazo referido, se da cabal cumplimiento a las obligaciones

incumplidas.
\

X

7. En caso de no existir respuesta por partc del proveedor dentro del .-
plazo sefialado, o bien, si de su contestacion se deriva que persiste el [
incumplimiento, FITURCA resolvera aplicando, en su caso, las penas ~~
convencionales o las deducciones al pago que correspondan, las~
cuales deberan ser comunicadas al proveedor mediante escrito
fundado y motivado, en el que se le requerira que en un plazo no Q
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mayor a diez dias habiles presente nota de crédito, la que se le
descontara en las facturas pendientes de pago, o bien se haran
efectivas a través de los otros medios sefialados en el presente
documento.

8. En caso de existir negativa del proveedor a la aplicacion de las penas
convencionales o de las deducciones al pago determinadas, el area
requirente levantara un acta administrativa en la que se hara constar
los actos u omisiones del prestador de servicios que motivan la
exigibilidad de las obligaciones garantizadas, asi como las penas
convencionales o deducciones al pago respectivas, debidamente
fundada y motivada.

9. Con base en lo anterior, la GAF, procedera a la aplicacion de las
penas convencionales o deducciones al pago, mediante el descuento
del importe de las penas convencionales o deducciones al pago en
las siguientes facturas presentadas a pago por el proveedor.

Las penas convencionales y las deducciones al pago son independientes de
los danos y perjuicios que ocasionare algun proveedor por el incumplimiento
de las condiciones pactadas en el contrato o pedido.

En caso de rescision del contrato o pedido, no procedera el cobro de penas
convencionales ni la contabilizacion de las mismas para hacer efectiva la
garantia de cumplimiento.

Si el incumplimiento, total o parcial, conlleva a declarar por parte de
FITURCA la rescision del contrato, el prestador de servicios debera
reintegrar a FITURCA las cantidades que le hubieren sido entregadas y no
hubiesen sido aplicadas en términos de lo establecido en el contrato, mas el
pago de los dafios y perjuicios que resulten por su incumplimiento.

En caso de incumplimiento en la prestacion de los servicios cuyos pagos se /
hayan realizados anticipadamente por FITURCA, el proveedor, debera

reintegrar los anticipos que haya recibido, mas los intereses. _
correspondientes.

\

o
Los intereses se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y se”
computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha \\\
en que se pongan las cantidades efectivamente a disposicion de FITURCA.
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Capitulo VI.
Disposiciones transitorias

PRIMERA. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios de FITURCA entraran en vigor a partir del dia
siguiente de su aprobacién por el Comité Técnico.

SEGUNDA. La Gerencia de Administraciéon y Finanzas debera proceder a la revision de
este documento a efecto de que en el Manual de Organizacién queden incluidas las
actividades y funciones que contiene este documento.




